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O catálogo PunchOut é 

iniciado quando o 

requisitante clica na sessão 

de Requisição de Compra, 

localizada na tela de Início.

Em seguida clique 

novamente em 

“Requisição” para emissão 

manual e em seguida 

busque pelo fornecedor que 

possui o catálogo. 



Catálogo PunchOut

Clique em “Comprar do 

Fornecedor”

O Ariba Buying vai 

direcionar ao site do 

fornecedor para que você 

possa selecionar os itens 

que deseja adquirir. 



Catálogo PunchOut

Na tela inicial da BRS o 

requisitante seleciona a unidade 

de destino do item.

Este campo é extremamente 

importante, pois define o 

contrato que será atrelado na 

emissão da Requisição de 

Compra no Ariba Buying, e 

que não pode ser alterado.  
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O requisitante seleciona os que 

deseja e inclui no carrinho de 

Compra. 

O requisitante pode selecionar os 

itens para montar o carrinho. 

Atente-se pois, cada contrato pode 

conter regras diferentes sobre 

Valores Mínimos de compra. 
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O contrato da BRS Suprimentos possui um 

acordo de Pedido mínimo de R$150,00, se 

o seu carrinho estiver abaixo deste valor 

constará uma mensagem impedindo a 

emissão do pedido. 

O requisitante pode inserir outros itens no 

carrinho, ou ainda aumentar a quantidade de 

alguns itens que estão no carrinho, até 

atingir o mínimo. 

Quando o valor estiver dentro do mínimo, o 

botão de Confirmar Pedido ativará. 



Catálogo PunchOut

Após concluir a compra no catálogo o sistema 

abrirá a caixinha de validação acima, clique em 

OK e em seguida o Ariba Buying apresentará 

no carrinho de compra os itens 

selecionados no Catálogo PunchOut.

Clique em Prosseguir para finalização da 

compra e avalie os itens no seu carrinho no 

Ariba Buying.
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Os campos de cabeçalho 

da Requisição de Compra 

(PR) devem ser preenchidos.
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Selecione todos os itens 

se as informações de 

entrega e pagamento são 

iguais para todos. Caso 

contrário, selecione cada 

item individualmente e, em 

seguida, acesse Ações > 

Editar detalhes.
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Os campos 

obrigatórios 

devem ser 

preenchidos, e em 

seguida clique em 

Avançar. 
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Após configurar o seu carrinho 

clique em Verificar, localizado 

no cabeçalho da Requisição. 

O Ariba tenta realizar uma 

comunicação com o SAP para 

validar se as informações estão 

suficientes para emissão do 

Pedido de Compra, se houver 

algum problema o sistema volta 

a mensagem de erro “Com 

falha” e sinaliza quais são os 

erros que devem ser corrigidos. 

Neste caso temos 

divergência entre o 

item dentro do contrato 

e o centro de destino. 
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O Ariba padrão fica na 

configuração resumida, 

porém é possível alterar o 

tipo de visualização para 

facilitar a identificação e 

correção do erro, quando 

temos muitas linhas na 

Requisição. 

Clique em Mostrar 

detalhes
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O item 9 neste caso não possui 

contrato para o centro sinalizado 

quando abrimos a demanda no site da 

BRS Suprimentos.

Não é possível inserir o contrato 

dentro da requisição, portanto neste 

caso, é preciso reiniciar a emissão 

do pedido no site do fornecedor. 

O requisitante deve ampliar o código 

para o centro de destino e sinalizar ao 

gestor do contrato para que este realize 

a inclusão do item.
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Quando todos os itens estiverem 

corretos, com todas as 

informações necessárias para 

emissão do Pedido de Compra, 

assim enviado para sistema 

externo é possível acompanhar 

na aba “Histórico” o número da 

RC emitida no SAP.
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O gestor visualiza a sua 
solicitação no Ariba 
Buying para liberação, e 
segue com aprovação ou 
rejeição da PR.
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Catálogo Web

O catálogo web será direcionado ao 
Catálogo PunchOut também da BRS 
Suprimentos e deixará de existir a 
partir de Março/26.

As Notas Fiscais que estiverem 
pendentes da emissão de Pedido de 
Compra para a entrada da mercadoria 
devem ser regularizadas até 
31/03/2026.
A entrada dos materiais será realizada 
normalmente pelo time de 
Recebimento, conforme o fluxo padrão 
do processo.
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Ariba Sourcing
Tarefas de Validação Técnica



Tarefas de Aprovação de Concorrência

Ariba Sourcing é o módulo do SAP Ariba destinado à 

condução dos processos de concorrência.

Por meio deste módulo, os compradores podem abrir 

concorrências para contratos, compras spot, CAPEX, logística, 

entre outras, além de realizar rodadas de negociação, 

equalização de propostas comerciais e leilões.

A validação de RFIs e RFPs deve ser solicitada pelo 

comprador ao requisitante diretamente no módulo, permitindo 

que o requisitante execute as etapas do processo de compra 

dentro da ferramenta, evitando trocas de e-mails e garantindo 

maior governança e rastreabilidade.

Caso o comprador insira o requisitante para validação de 

algum processo de compra, o mesmo deve receber um e-mail 

automático do Ariba, assim como a Tarefa estará localizada na 

página de Início do usuário. 



Tarefas de Aprovação de Concorrência

O comprador insere na tarefa as 

informações e anexos necessários 

para validação técnica.

O requisitante poderá Aprovar ou 

Rejeitar a demanda, registrando os 

comentários pertinentes diretamente 

na tarefa.

As tarefas são emitidas pelo 

comprador; portanto, em caso de 

dúvidas, o requisitante deve acionar o 

comprador indicado no campo 

“Proprietário” para alinhamento 

sobre o processo.


