9.2 Receber Nota Fiscal

As entradas sdo realizadas através de Pedidos de Compras que tém por objetivo
garantir a entrada solicitada em uma data programada.
O numero do Pedido de Compra deve constar na NF;

Antes de efetuar qualquer recebimento sera necessario fazer as seguintes analises:

e Verificar CNPJ e Razdo Social do Destinatario / Remetente faturado na Nota
Fiscal;

e Verificar se foi informado o Pedido de Compras na NF;

e A Nota Fiscal deve ser assinada pela area que a solicitou, incluindo a data de
recebimento. A Unica excecao sdo as NFs que forem enviadas pelo comprador da
MANF da unidade de Otacilio Costa Florestal e Monte Alegre Florestal,
relacionadas as pecas aplicadas, que ndo necessitam de assinatura.

e E necessario conter o motivo da NF estar sendo lancada pela CADM.

e Verificar a natureza da NF, se for de venda seguira com a entrada da NF, se a
natureza for de transferéncia, remessa ou retorno é necessario realizar o
recebimento na NF.

RECEBEMOS DE PONSSE LATIN AMERICA LTDA 08 PRODUTOS EOU SERVICOS CONSTANTES DA NOTA FISCAL EL EYRONICA TNIICADA AO LADO. NF'E |
z |
DATA DF RECTRINENTO TDENTIFICACAO E ASSINATURA DO RECEBEDOR i - ND 23-372
LABINGS/A ’8‘]’.6". HO133-85 ) |
20 0 2025 | Walne éﬁc.«, ASHIOL /m SERIE 1 i
Imagem 1 - Assinatura na nota fiscal
"""""""""""""" T enticsgodoemitens | DANFE " ”H " ii! EI m“ i I El “EE Iml
PONSSE LATIN AMERICA 1 TDA DOCUMENTO AUXILIAR DA 5
- ) i RUA CAVIUNA. 6 ‘»j'OT..#.“ijER(AL ELETRONICA 1 L
BaNe & e VILA LAGOA Vshoa 1 e D125 D107 5569 2700 0747 5500 1000 0233 7277 3179 2494
@$ NS Eﬁ TELEMACO BORBA - PR ! M[DAW .
felefuns: (1) 47934600 ‘ S\m‘ 23372 CONSULTA DE AUTENTIGIDADE NO PORTAL NACIONAL DA NF-e
CEP: S02-000 E i—::.Rl"Hl\ www.nfe fazenda.gov.br/portal ou no site da SEFAZ AUTORIZADORA
NATUREZA DA OPERACAQ } PROTOCOLO DE AUTORIZACAO ]
VENDA 3 241250001578019 14/01/2025 08:20:05
TNSCRICAO ESTADUAL INSCR. ESTADUAL DO SUBST. TRIBUTARIO Tones
9069414815 ) | 07.556.927/0007-47

Imagem 2 - Natureza da nota fiscal

DADOS ADICIONAIS

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

;ORLEM DE

DANFE em centingéncia, impresso em decoiréncia de problemas técnicos.

RESERVADO AOQ FISCO

VENDA L97735; PEDIDO 45

Imagem 3 - Informagbes complementares (numero pedido)

9.3 Conferir pedido

Acessar a transacdo ME23N.
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Preencha com o numero do pedido indicado na nota fiscal. Em seguida, realize as
seguintes conferéncias:
e Centro (ex.: MA0O2, OR01);

e CNPJ do fornecedor;
e Itens e quantidades no pedido, verificar se estao de acordo com os da nota fiscal.

Apds essas conferéncias, prossiga com o langcamento.

Pedido normal ~ | 4504066935 Fornecedor: | 95692 PONSSE LATIN AMERICA INDUS. Data doc.: |13.01.2025
Cabecalho
o S.. Km C | Material Texto breve Qtd.pedido UMP ( Dt.remessa Prego lig. Moeda por UPP GrpMercs. Centro
C]lﬂ F 966977 ARRUELA PONSSE P56610 1CDA D 31.01.2025 83,17BRL 1 CDA AGROFLORES.. Klabin - MAQ2

Imagem 4 - Pedido de compras referente a nota fiscal

DADOS DO PRODUTO/SERVICOS
SCRICAO D

D. DE

S PRODUTOS/SERVICOS NCM/SHE  |csT

PS6610 ARRUELA DE AJUSTE 73182200/ 100 5102| pcs 1.00 115,67 115,67 123,19 24,02 7,52 |19,50 6,50

Imagem 5 - Nota Fiscal a ser lan¢ada

Cligue no icone do detalhe do item e verifique se a aba "Histérico do Pedido" esta
disponivel. Se a aba "Histérico do Pedido" ndo estiver visivel, significa que a nota
fiscal ainda ndo possui entrada registrada.

Se a aba "Histérico do Pedido" estiver disponivel, isso indica que ja houve um
lancamento. Neste caso, verifique se o lancamento corresponde a nota fiscal que
esta sendo registrada.

Caso o lancamento seja referente a outra nota, verifique se o pedido possui saldo
disponivel para o lancamento da nova nota fiscal. Se ndo houver saldo suficiente,
retorne o e-mail ao solicitante informando a necessidade de consultar a area de
Compras para informar um novo pedido.

Detalhe de item

Imagem 6 - Detalhe do item

— e
=) (B[ 10 ] 966577 . ARRUELA PONSSE P5661 “ [~)v])
Dados de material Qtds.Jpesos Divisdes da remessa Fomecimento Fatura Condigies ~ Brasll  CIC Textos Endereco de remessa Confirmagdes Controle de condigio
@ @EPEEFY (MEY @E)EY BN @ &) &
Tnt I)rEH'EY TMv Doc material ltem Data icto Referéncia I Quantidade UMP I Montante emM M Uni_. Moeda Anodo.. Ti. Ct.Lote Montante E Quantidade
WE 101 5000248986 1 21.01.2025 000023372 1 CDA 11471 BRL  CDA BRL 20251 F 0,00 0
we U = 1 CoA = 11471 BRL BRL - 0,00 = 0
RE-L 5105629703 1 21.01.2025 000023372 1 CDA 114,71 BRL CDA BRL 2025 2 F 0.00 [}
Rer O = 1 CDA = 114,71 BRL BRL = 000 = o

Imagem 7 - Aba historico do pedido

9.4 Lancar Nota Fiscal
Acessar a transacdo EDOC_COCKPIT ou /LKMT/NFR_003_04.
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9.4.1 EDOC_COCKPIT

Selecionar a opgdo de dias no campo “Visualizar eDocuments recentes”, conforme a
data de emissao da NF.
No campo “Sintese de resultado” ird aparecer as opgoes para langamento de notas

fiscais.

e NF-e Compra Normal - Notas com pedido de compra.

¢« NF-e Geral - Notas que nao se enquadram em nenhuma categoria.
« NF-e Transferéncia - Notas de transferéncias entre unidades.
e NF-e Writer - Notas de remessa.

Y [LKMT/NFR_003_04 - Monitor de Processos NF (Alteragio)
-

-
. + EDOC_COCKPIT - Cockpit de eDocument - Langcamento de NF

Imagem 8 - transagoes SAP

Sintese de resultados
v Brasil

Brasil cancelamento CT-e

Brasil processo cancelamento 1.377

CT-e geral - LKM-CSI

CT-e OS geral - LKM-CSI
Evento Brasil

NF-e Compra Normal - LKM-CSI

NF-e Geral - LKM-CSI

NF-e Writer - LKM-CSI
NFS-e PF - LKM-CSI
NFS-e PJ - LKM-CSI

NF-@ Transferéncia - LKM-CSI

Documento de origem:

(]

Padrao

Variante: v |

/ Modificar

A4

Visualizar eDocuments recentes (dias):

» 9

Imagem 9 - eDocumentos recentes

Sintese de resultados

~Brasil

Brasil cancelamento CT-e

Brasil processo cancelamento
CT-e geral - LKM-CSI

CT-e OS geral - LKM-CSI
Evento Brasil
NF-e Compra Normal - LKM-CSI

NO
230.622
426
1.377
65.973
171
60.400
32.828

NF-e Geral - LKM-CSI
NF-e Transferéncia - LKM-CSI
NF-e Writer - LKM-CSI
NFS-e PF - LKM-CSI
NFS-e PJ - LKM-CSI

Imagem 10 - Pastas de notas fiscais

12.721
36.475
8.773
9
11.469

Para lancamento de nota fiscal com pedido ou programa de remessa, selecionar NF-e
Compra Normal.

Copia de Trabalho - Eloise Maia
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Clicar na coluna niumero de nota fiscal e CNPJ, em sequéncia clicar em filtro e escrever
o numero da nota/CNPJ.

Documento de origem: | [[@) (= Aceitar NF-e] (65 Inserir DANFE] 63 Exibir Doc. | () Revisar Doc.] [ Mais... ] (@ Ir para... +| [ Ajuda)
Variante: | Padréo | |/ Modificar | v | NF-e Compra Normal - LKM-CSI
Visualizar eDocuments recentes (dias): |30 % | v [%] [E V] & V] @9
2% | Status Desc. status proc. Doc.compras Fase Atu * NEnum. || vTer imp CNPJICPF I Lote Séries Dtcriagdo Data Emiss3o Centro  Loc.neg
Sintese de resultados M 0| @ atvidades ERP o . ATPM 10406) 267,00 | 4745262000136| 19407 001 06.012025 06012025 OCDZ OCO0
rast 20938 | g Afividades ERP ndo ATPM 10420| 173228 | 4745262000136 19535 001 06012025  06.012025 ocoo
Brasl cancelamento CT-¢ 126 ®  Alividades ERP ndo. ATPM 10500| 1839.19 | 4745262000136 20077 001 07.012025 07.01.2025 OC02 OCO0
Brasil processo cancelamento 1377
e —— @  Atividades ERP ndo . ATPM 10501 14.784,00 | 4745262000136 20075 001 07.01.2025  07.01.2025 0coo
CT-e geral - LKM-CSI 66.107 -
1205 zoral | LKMLCSI 11 O| m conclido 5500005988  FINL 10509| 23.260,61 [B06964790002.. | 17813 001 06012025 06012025 AGO1  AGOO
| | m concuido 4504068135 FINL 10514| 23,00 | 4745262000136 44874 001 16012025 16012025 OCO2  OCO0
NF-8 Compra Normal - LkM-csi| 32888/ | O| ® conewico 4504068135 FINL 10515| 310744 | 4745262000136 44877 001 16012025 16.01.2025 OCO2  OCO0
—CoT TR : 0| m  concuico 4504068135 FINL 10516 132,00 | 4745262000136 45213 001 16012025 16012025 OCO2  OCO0
NF-e Transferéncia- LKM-CS| | 36.475  [1| M Concluido 4504068135 FINL 10517| 1.310,85 | 4745262000136 46212 001 16012025 16012025 OCO2 OCO0
Imagem 11 - Tela langamento de nota fiscal (EDOC)
= Determinar valores para critérios filtro X
Selecéo
CNPJICPF: 1
[v] » 08 x
Imagem a 12 - Filtro CNPJ e numero de NF
H H H A\Y H n”
Selecionar a linha e clicar em “Revisar Documento”.
vl N N e N N Y R
] [L Aceitar NF-e] [Q- Inserir DANFE] [63 Exibir Doc] [@ Revisar Doc.l [% Mais... v} {- Ir para... v] [III A]uda]
NF-e Compra Normal - LKM-CSI
@ EE Q@ F =
A = . =
2% | Status Desc. status proc Doc.compras Fase Atu... - NF.Num. VT c/imp. v CNPJ/CPF Lote Séries Dt.criagdo Data Emissao Centro Loc.neg.
]Z | @® Atividades ERP ndo ... ATPM 10496 267,00 4745262000136 19407 001 06.01.2025 06.01.2025 ©OC02 ©OCO00

Imagem 13 - Revisar documento

Clicar na aba “Produtos e Servicos” e em “Atrib.NFe x SAP”, nessa parte sera feita a
atribuicao do pedido para a NF.
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Totals Dados NF I Produtos e Servigos I CT Refer. NF Refer. Emitente Destinatirio Transportador Cobranga InfoAdic Workflow Comentirios XML Aux Fluo Anexo Inf Usudirios

Itens Tributos  Classificag3o Contdbil Inf Adic.
[ @ Tolerincias | (= Padio | centros[dl G oepssites[ | pesige: [ | (G ] [ ® avbMansat | [ F awbawom. | [ O topAubau )

Produtos e Servigos

Us. S Iem Produto. Descricio Ped.NF-& Item  CFOP Ped.SAP. tem  Rem. Dt Padido Mat.SAP QtXMULote UXML  USin UGE QXML UGE Qt.SelUGE
oa * 1 28587-1 76 FILTRO COMBUSTIVEL 05102 303771 1,000 UN CDA CDA 1,000 1,000
oa + 2 7898425170407 070 FILTRO RACOR 85102 1,008 UN 0,000

Imagem 14 - Atribui¢cdo NF x SAP

Em alguns casos o pedido ja é atribuido automaticamente, entdo a opgao “Recebimento”
ja estara disponivel, sendo assim é apenas necessario conferir o pedido, o item e a
quantidade. Caso esteja incorreto clicar em “Refazer” para ajustar a informagao.

© Refazer

Imagem 15 - Opg¢ao de refazer atribui¢do

Se nao estiver atribuido é necessario incluir pedido e item, depois clicar em enter.
Verificar se todas as outras informagdes de “Remessa, U.Sin e Quantidade” estao
preenchidas. Se ndo estiver com a informacao é necessario realizar o preenchimento.

e Rem: colocar como “1”.
o U.sin: Unidade de medida, deve estar igual a do pedido.
e Qt. Sel. UGE: quantidade deve ser igual a da NF.

Atrib.NFe x SAP Itens Tributos  Classificagio Contabil Inf.Adic.

[ ® Tolerancias | [ =+ Padrio |  Centroi[s | Depésitos[ | Pedido: [ (@] e] [ ® aioMawat | [ % avivawom. | [ O togAuivawn |
Produtos e Servigos
Us. 5 ltem Produto Descricio Ped.NF-e Item CFG Dt. Pedido Mat.SAP QtXMULlo. UXML  U.Sin UGE Qt.XML UGE Centro
OO 4 1 285871 76 FILTRO COMBUSTIVEL 05102 4503958418 20 118.01.2025 364952 1,000 UN  CDA  CDA 1,000 1,000 0002
[Jf] 4 2 7898425170407 070 FILTRO RACOR 05102 4503958418 30 118.01.2025 854501 1,000 UN CDA CDA 1,000 1,000 0Co2

Imagem 16 - Atribui¢do de pedido

Feito isso, clicar em GRAVAR na parte inferior da tela para ndo perder os dados.

Avancar Cancelar

Imagem 17 - Salvar informagoes
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Verificar na aba "TOTAIS" se o XML e o SAP estdao em conformidade. Se os icones
estiverem verdes ou amarelos, prosseguir normalmente clicando em "Avancgar". Se os
icones estiverem vermelhos, é necessario verificar se o pedido e os itens realmente
estao corretos. Caso estejam corretos, mas haja divergéncia apenas nos valores entre
nota fiscal e pedido ou nos impostos, prosseguir clicando em "Avancar com
Autorizagao".

Dados NF Produtos e Servicos CTRefer.  NFRefer. Emitente Destinatario Transportador Cobranga InfoAdic  Workflow
Nota Fiscal: [ 10496] 001 | Modelo: [55 | Data de Emisséo: [06.01.2025 | Dala de Saida:[ |
XML SAP NF.Recalc.(1)

Valor Total Bruto: | 267,00 | | 267,00 [m| 267,00 |
iP: 0,00 | | 0,00 |m 0,00 |
ICMS ST: | 0,00 | 0,00 |m 0,00 |
FCP ST: | 0.00 | 0,00 |m 0,00 |
Frete Incl. NF: | 0,00 | 0,00 |m 0,00 |
Prod. e Serv. Bruto: | 267,00 267,00 |m 267,00 |
Desconto: | 0,00 | | 0,00 |m 0,00 |
Prod. e Serv. Base: | 267,00 | 267,00 |m 267,00 |
ICMS Produtos: | 0,00 0,00 |m 0.00 |
ICMS Desonerado: | 0,00 0,00 |m 0,00 |
ICMS FCP: | 0,00 0,00 |m 0,00 |

Imagem 18 - Aba totais com icones verdes
Totais Dados NF Produtos & Servigas CTRefer.  NF Refer. Emitente Destinatario Transportador Cobranca InfoAdic  Workflow
Nota Fiscal: Meodelo: Data de Emissdo: Data de Saida:
XML SAP NF.Recalc.(1)
Valor Total Bruto: | 847,67 | | 843,80 |ao | 847,67 | [ @ Tolerancias

IPI: 0,00 | | 0,00 jm | 0,00 |
ICMS ST: | 0,00 | | 0,00 jm | 0,00 |
FCPST: | 0,00 | | 0.00 m | 0,60 |
Frete IncL. NF: | 0,00 | | o.00 m | 0,00 |
Prod. & Serv. Bruto: | 847,67 | | 843.89 & | 847,67 |
Desconte: | 0,00 | | o.00 m | 0,00 |
Prod. e Serv. Base: | 847,67 | | 843.89 |4 | 847,67 |
ICMS Produtos: | 144,10 | | 140,23 |a | 144,10 |
ICMS Desonerado: | 0,00 | | 0,00 jm | 0,00 |
ICMS FCP: | 0,00 | | 0,00 jm | 0,00 |

Imagem 19 - Aba totais com icones verde e amarelo
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Totais Dados NF Produtos e Servicos CTRefer.  NF Refer. Emitente Destinatério Transportador Cobranca InfoAdic  Workflow
Nota Fiscal: Modelo: [55 | Data de Emissio: Data de Saida:
XML SAP NF.Recalc.(1)

Valor Total Bruto: | 81.893,22 | | 76.566.21 @ | 81.593,22 | [ @ Tolerancias
IPI:[ 0,00 | [ 0,00 ]I [ 0,00 ]
ICMS ST: | 0,00 | | 0,00 m | 0,00 |
FCPST:[ 0,00 | [ 0,00 ]I [ 0,00 ]
Frete IncL. NF: | 0,00 | | 0,00 m | 9,00 |
Prod. e Serv. Brute: | 81.803,22 | | 76.568.21 @ | 51.893,22 |
Desconto: | 0,00 | | o.00 m | 0,00 |
Prod. e Serv. Base: | 81.803,22 | | 76.566.21 @ | B1.893,22 |
ICMSProdqus:[ 15.969,17 | [ 10.644,17 ]. [ 15.969,17 ]
ICMS Desonerado: | 0.00 | | 0,00 m | 0.00 |
ICMSFCP:[ 0,00 | [ 0,00 ]I [ 0,00 ]

Imagem 20 - Aba totais com icones verde e vermelho

Se clicar em “Avancar com Autorizacao” ele ird abrir o pop-up, deve-se preencher o
motivo 90 e apertar em confirmar. Em sequéncia inserir o texto “Autorizado conforme
alinhamento fiscal” e clicar em CONFIRMAR. E depois clicar em “encerrar”.

B Avancar com Autorizagio

B Avancar com Autorizacdo

Imagem 21 - Avangar com autorizag¢do

Informe o motivo para encerramento de fase:

Motivo: [9¢] [[0)

X oot

Imagem 22 - Motivo de avangar com autoriza¢do
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NFE/NFEOQ2A - Compra com pedido + Aviso Recebimento X

Comentario

BEOIEINEIDE

‘Autorizado conforme alinhamento fiscal A

+/ Confirmar | X Cancelar

Imagem 23 - Descritivo da justificativa

Se clicar em “Avancar” ird para opcao “encerrar” ou ja ird para a proxima etapa de
recebimento.

Imagem 24 - Avangar

Clicar em “Recebimento”.

Imagem 25 - Recebimento

Clicar em “Rec. Portaria”, o nUmero de recebimento serd gerado e pode ser visualizado
na aba fluxo.

-

Imagem 26 - Recebimento Portaria
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Clicar em “Encerrar Revisao”.

v‘ 3 b EProc fm

% Status ¥ Manif.  [® Encerrar Revisio [l Avangar com Autorizagio M Finalizar 4 Aviso Receb (VL32N)  Mais v

Imagem 27 - Encerrar Revisdo

Clicar em “Entrada de Mercadoria”.

[ v| S % B Proc. fm B % Status ¥ Manif.  JEl EstRec. & Ent.Merc. M Finalizar  Mais ~

Imagem 28 - Entrada de Mercadoria

Verificar na aba “Fluxo” se finalizou o recebimento e entrada de mercadoria.
Obs.: Se tudo estiver correto no sistema, automaticamente ird gerar a revisdo e
entrada de fatura.

Totals Dados NF Produtos e Servicos CT Refer. NF Refer. Emitente Destinatério Transportador Cobranca InfoAdic Workflow Comentirios XML Awx Anexo Inf.Usudrios

Fluxo de Documentos

Seq. Etapa Documento SAP Data Hora Usudrio
080 Aviso de Recebimento NUM.REC:0187363748 31.01.2025  08:50:19 KLPLOO155856
110Entrada de Mercadoria DOC.MAT:5000404108-2025 31.01.2025 08:51:21 KLPLODL55856
120Entrada de Fatura DOC.FAT:5105661355-2025 31.01.2025 08:51:29 KLPLOO155856
120Entrada de Fatura DOC.FIS:0038781206 31.01.2025  08:51:20 KLPLOD155856

Imagem 29 - Fluxo entrada de mercadoria

Importante: ndo podemos finalizar o lote manualmente por usuarios que realizaram
as entradas fisicas. Ndo deve ser utilizado o botdo FINALIZAR, este botao ndo finaliza
apenas a fase em que estd sendo lancada e sim todas as proximas etapas que
precisam ser avaliadas pelo fiscal, inclusive liberacdo de pagamento. Apds os
lancamentos os lotes devem ficar na fase finalizado automaticamente apds o
lancamento do almoxarifado/area ou ficar na préxima fase, mas em hipétese alguma
deve ser clicado em finalizar.

E necessario inserir o e-mail de resposta que confirma que a NF foi lancada,
juntamente com a justificativa do motivo que o lancamento foi realizado pela CADM
e nao pelo Almoxarifado

Para isso, clicar na aba “Fluxo” e, em seguida, no botdao “Upload”.

< CT Refer. NF Refer Emitente Destinatério Transportador Cobranca InfoAdic Workflow Comentérios XML Aux Fluxo Inf.Usudrios
| B Upload | [3) Download ® Excluir mnt/sapfs- prd/LKM/ANEXO/NFE/_10634 02501

Data Hora Usudrio Princ. Arquivos Anexos

Imagem 30 - Inserir documento em anexo

Uma pasta de documentos sera aberta. Selecionar o arquivo desejado e clicar em
abrir.
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& Carga de Arquivos

Examnnar‘ Nova pasta v‘ (- 0 A b

*

Data de medificagdo Tipo Tamanho

1270272025 12:09 Outiook item 41K8 |

Acesso rapido

Area de
Trabalho

"
Bibliotecas

L

Este
Computador

@ Nome: ‘ NF 208 - justficatica e entrada v I I i ]l

Tipo: Todos files (*.")

Imagem 31 - Pasta de documento

O documento ficara disponivel para visualizacdo. Para abri-lo, basta clicar duas vezes

na linha correspondente.

€ CT Refer. NF Refer. Emitente Destinatdrio Transportador Cobranga InfoAdic Workflow Comentérios

(@ upload | [ B Downtoad | [ © Excuir | /motisapfs-pro/l KMIANEXOINFE/_10634474000149/_202501_550000000208001/

Data Hora Usudrio Princ. Arquivos Anexos
2.02.2025 12:10:13 KLPLOD155856 O

NF_208_-_justificatica_e_entrada-250212_121013 014.msg

Imagem 32 - Documento inserido

9.4.2 /LKMT/NFR_003_04
Na selegdo principal preencher os campos:
e Empresa: inserir um asterisco (*).
e Filial: inserir um asterisco (*).
e Data de emissao: periodo da data de emissao da NF.
e NUGm. NFe: nimero da nota fiscal.
e Limite de registro: 9999.
o Exibir processos: flegar ativos e finalizados.

XML Aux
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Selec&o Principal

Aplicagio [nee \

Subrot. [— as: [
Empresa D até: :

Filial ) D ate: [ |

Lote :/ até:

Controle ﬁj até: J

Chave NFe [ | até: J
Data Emissio [os.01.2025 | até: [06.01.2025 |
Nim. NFe até: }

Série do NFe B até: :

Dt.Proc. : até: —]
Hr.Proc. l:l até: —]

Limite de registros J

Exibir Processos Ativos

Exibir XMLs Arquivo Eletrdnico Gerado Manualmente

Imagem 33 - Transagdo /LKMT/NFR_003 04

Em demais filtros inserir:
e CNPJ Emit: CNPJ do fornecedor

Demais Filtros

Form. XML NFE até: :}
Etapa Atual [: até: :}

Id. Emit. [ ] aw: [
Tp.Emt. H até: H

Imagem 34 - Demais filtros

Clicar em executar.

Imagem 35 - Executar

Selecionar a linha da NF em questao e clicar em atualizar.

‘:V‘ < 63 % Recarga [ Inicia Carga aq = o«

Relatério: NFE - Monitor de Recebimentos Simplificado

fin
il
<
™M

%

BE & B 8 B &

&)

A A A A A
4 Empresa Filial Data Emisséo CNPJ Emt. Emt.FJ Id. Emit. Tp.Emt. Documento Lote Controle Valor Total Moeda Subrot. Desc.Subrot.

IIZ[ 1000 0OCo0 06.01.2025 |(04.745.262/0001-36 J 0003071937 V  000010496-001 19407

93101

267,00 BRL NFEO2A Compra cf ped.

1000 0coo  06.01.2025
1000 © ocoo

Y 1000
]

Imagem 36 - Editar Nota Fiscal
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Algumas consideracoes:

A entrada pode ser feita somente apds a aprovacao do pedido.
A pasta para procurar a nota neste caso, serd “NF-e compra normal - LKM-CSI”
Caso fique algum botdao em vermelho, pode ser alguma diferenca de valor,

quantidade ou imposto no pedido x NFe, e precisa ser corrigido o pedido.

Para verificar se a entrada foi realizada, entrar em “exibir lista de processo” e
verificar se a linha de “Entr.Merc.” estd com a informacao de “processado”, se estiver
o fluxo foi feito por completo, se nao estiver é preciso verificar com o setor fiscal.

)

= Proc.

fon.

Imagem 75 - Lista de processo

Relatorio: NFE - Monitor de Processos

—
2% Emp.

s . . . a v
Documento ~ Lote  Confrole ~ Valor Total ~ Moeda Subrot

* Fual * paagms |*  cnesEm  Em DescSubrot* Desc. Etapaawal* * Seq. Etapa Desc Etapa Ic. Desc Status NrLog. Are.. UsProc

"D7 1000 SPO0 06012025 |10.480.511i0001-01 0302038161 000000S0-001 18602 18505 2000000 BRL NFEO2  Comprac/ped. Finalzado 10 PVAL  Pré-Validaglio A Processado comavisos 241100 USERBATCH
0302038161 NFEO2  Comprac/ped. Finalizado 20 CARG Carga do XML B Processado com sucesso USERBATCH
0302038161 NFEQZ  Compra ¢/ ped. Finalizado 30 RSEF Relomocasefaz & Processadocomavisos 241110 USERBATCH
0302038161 NFEO2  Compra ¢/ ped. Finalizado 40 CPRV Consisténcias Prévia A Processado com avisos 241112 USERBATCH
0302038161 NFEO2  Comprac/ped. Finalzado 50 ATAUT Alrib Automdiica & Processado com avisos 205098 USERBATCH
0302038161 NFEQ2  Gompra ¢/ ped. Finalizado 60 ATPM AribuicdoPed/Mal. & Processado com avisos 293680 KLGS00133008
0302038161 NFEQ2  Compra ¢/ ped. Finalizado 70 ATRB  Valddagio Documento Bl Processado com sucesso KLGS00133008
0302038161 NFEO2  Comprac/ped. Finalizado 80 RCLAS Reclassificacio W Processado com sucesso KLGS00133006
0302038161 NFEO2 :ompra ¢/ ped_ Finalizad 90 _PORT _Re: Portaria @ Processado com sucesco KLGS00133008
0302038161 NFE02 I ‘Compra ¢/ ped. Finalizado 100 MIGO  Enirada Merc & Processado com avisos 630272 KLGS00133008

9.11

Imagem 76 - Processado

Notas Fiscais remessa e retorno

Para realizar o recebimento de notas fiscais com essa natureza precisam ser enviadas

com a assinatura da

area.

DANFE
— s g — Documento Auxiliar da Nota
=r = Fiscal Eletrdnica
o CHAVE DE ACESSO
@ - ENTRADA 4225 9207 31 8
B B 5 a. aI 3 Ts 2600 8124 5500 1000 0023 6119 0092 PR4G
ANTENOR POPENGA ME wsulta de autenticidade mo portal nacional da b
antenorpopenga@hotmail. com Ne ©00.802.361 b al ¢ ite .
RUA SENO SILVINO KAISER, 155 - ADMINISTRATIVO Sri
CEP: 88540-808 - OTACILIO COSTA/SC - (49)3275-3021 Ser’e oot PROTOCOLO D6 AUTORIZACAD DE U50
=9 Folha 1 / 1 242250045474841 - 05/02/2025 15:50:07
NATUREZA DE OPERACAD INSCRICAO ESTADUAL INS. ESTADUAL DO SUBST. TRIBUTARIO  |CNP)
RETORNO DE REMESSA PARA CONSERTO 255457367 87.316.526/0001-24
3] DATA DA EMISSAQ
KLABIN S.A. 89.637.490/08137-19 [85/82/2825
ENDERECO CEP DATA DA SAIDA/ENTRADA
AV.OLINKRAFT, 6682 - IGARAS 88540-000(85/02/20825
MUNICIPIO FONE/FAX Iu.r INSCRICAD ESTADUAL WORA DA SAIDA
OTACILIO COSTA 3275-8200 SC 1256205033 15:46:32

Imagem 77 - Natureza da Nota Fiscal de retorno/remesssa

Para localizar essas NFs é preciso entrar na transacdo EDOC_COCKPIT ou
/LKMT/NFR_003_04, conforme os primeiros passos do topico 9.4
As notas vao ser localizadas na pasta "NF-e Writer - LKM-CSI”.
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~Brasil

Brasil cancelamento CT-e

Brasil processo cancelamento
CT-e geral - LKM-CSI

CT-e OS geral - LKM-CSI
Evento Brasil
NF-e Compra Normal - LKM-CSlI 3:
NF-e Geral - LKM-CSI
NF-e Transferéncia - LKM-CSI
NF-e Writer - LKM-CSI
NFS-e PF - LKM-CSI
NFS-e PJ - LKM-CSI

Sintese de resultados

v Brasil

Brasil cancelamento CT-e

Brasil processo cancelamento

CT-e geral - LKM-CSI
CT-e OS geral - LKM-CSI

Evento Brasil
NF-e Compra Normal - LKM-CSI| =
NF-e Geral - LKM-CSI

NF-e Transferéncia - LKM-CSI
NF-e Writer - LKM-CSI
NFS-e PF - LKM-CSI

NFS-e PJ - LKM-CSI

Imagem 78 - NF Writer

Depois de localizar a NF, selecionar e clicar em “revisar doc”

¥ Aceitar NF-e|[(Z Inserir DANFE(63 Exibir Doc. &) Revisar Doc. |2 Mais... (@ Ir para... J ([ Ajuda)

NF-e Writer - LKM-CSI

QJEEA« TS

=§|Stalus Desc. status pro.. VT c¢/imp. Empresa Loc.neg. Fase Atu... "L.. Chave de Acesso +NF.N.. Séries ,CNPJ/C.. CNPJ/CP...
| @ Atividades ERP .. 393,65 1000 MAOO PORT 119.. 412502118943... 16134 001 11894388.. 8963749..

Imagem 79 - Revisar Documento

Para notas de remessa, retorno e transferéncias é necessario atribuir o cédigo do
material para seguir com a préoxima etapa de lancamento.

Abrir a aba “Produtos e Servicos” e preencher o campo”Mat. SAP”. Esse campo deve
ser preenchido conforme o cddigo do material descrito na NF que foi emitida pela
Klabin.

Totais Dados NF Produtos e Servicos CT Refer. NF Refer. Emitente Destinatério Transportador Cobranca InfoAdic Workflow Comentdrios XML Aux Fluxo Anexo Inf.Usudrios

Atrib.NFe x SAP Itens  Tributos  Classificagio Contabil Inf.Adic. Importagio  Rastreabilidade  Serializacio

[ @ Tolertincias | [(=» Padimo | Centro:[wa01 | Depssito:[ |
Produtos e Servicos
Us. 5 Item Produto Descricio Ped.NF-e Item CFOP Ped.SAP. Item Rem. Dt Pedido Mat.SAP QLXMULote UXML  U.Sin UGE T QI.XMLUGE1 Qt.Sel.UGE
0 ® 1 14044 XIM JHON DEERE AT74210 05916 e e 1,000 UN oA T .00

Imagem 80 - Aba produtos e servigos

Se ndo trouxer automaticamente é preciso acessar a transacdo ZV02, clicar no
matchcode.
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v‘ (€ € Verifica Status ~ Mais v

r
e documento] |9
L

Imagem 81 - Transagdo ZV02

Procurar a aba “N° nota fiscal eletronica” e inserir o nimero da NF que foi emitida
pela Klabin, o nimero dela pode ser localizado nas informagdes adicionais de NF,
depois clicar em “Iniciar pesq.”

= N° documento (2) x

< E:Via original logistics invoice verification docum.. F: N® da nota fiscal eletronica G: Parceiro..  » v

Séries:

[ ]
[

Criado manualmente:

ID parceiro: l:
NF funcdo parceiro: |:/
Empresa: I:‘
Local de negdcios: I:I
Ctg.nota fiscal: Ij
Data de criagdo: l:
N? méx.ocorréncias:

+ Iniciar pesq. | ¥ Selecdio miltipla [¥] Fechar

Imagem 82 - Numero de NF eletrénica

4

Verificar qual item &, pela unidade e data de emissdo da NF Klabin, clicar 2x em cima
da linha correspondente.

VBRI, ()

_Sél' N° NF-e M ID parc. FP Em.. Local.neg. CN Criado em N°doc.
1 008020736 v 94648 LF 1000 MAO1 YE 27.12.2024 0038495928

Imagem 83 - NF Klabin

Abrird o numero do documento, depois clicar em enter.
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N° documento |0038495|928 |@

["] N&o Exibir Pop-up

Imagem 84 - Numero do documento

E verificar o cddigo do material na coluna “material”.

Fornecedor [94548 ] 11.894.388/0001-38 NEVERTON RODRIGUES DA SILVA-AUTO
N° da NF-e [M D Form ﬁl Formulario 05 (saidas almox M Doc.fisc.eletr.
Data documento  [27.12.2024] Data langamento  [27.12.2024] [ NF do servico [J Doc.municipal
Sintese Vals.totais Parceiro Mensagens Transporte Dds.conts. Administracio DadosNF-e
Observagdes [
N doc.original 0 [J Existe doc.subseq.
Natureza Oper. [Rem. merc. ou bem p/ conserto ou reparo I
Sintese de itens
N° ite.. Tipodeit. Denominagdo Cad.controle Material | Item estatist. CFOP ISS/sem.. Servigo Centro  GrpMercads.
O1e 1 COXIM JOHN DEERE AT429079 9401.99.00 570998 ) 5915/01 (] MAO2 200

Imagem 85 - Codigo do material

Voltar para a transacdo EDOC e verificar se o cédigo estava correto, ou entdo inserir
esse codigo, em sequéncia seguir clicando no botdo “Avanca”;

Imagem 86 - Botdo “Avanga”

E depois clicar em “Rec.Port.”, dessa forma o langamento esta concluido.

v ~ 3 B EPeoc = E % Status Y Manif. | & Rec.Part. I(_') Refazer ™ Finalizar Cancelar
(@] &)

Nota Fiscal [ 1613af001] Controle [131045 | Lote (119516 | RFC # [Simulador Ative ]E Data Emissdo |05.02.2025
Status. IE:ll processamento I Fase |Recabimentu Portaria | _{la_ga___s_a'_fqg_:
Emitente [11.894.386/0001-38] [NEVERTON RODRIGUES DA SILVA - AUTO ELETR | Emitente SAP (3094648
Destinatérlo  [89.637.490/0133-05] [KLABIN S/A | EmprFat
Int.Adic [cMS SUSPENSO, CONF, ART 20, DO RICMS-PR- DECRETO NO. 7871/17 APROVADO REFERENTE A NF 0.| VersioNF-e [ 4.00) com
Chave NFE [41250211804388000138550010000161341000194199 ] 2408

Totais Dados NF Produtos & Servicos CT Refer. INF Refer. Emitente Destinatario Transportador Cobranca InfoAdic Workflow Comentarios XML Aux

Imagem 87 - Botdo recebimento portaria
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9.12 Notas Fiscais transferéncias

Para realizar o recebimento de notas fiscais com essa natureza precisam ser enviadas
com a assinatura da area.

RECEBEMOS DE Klabin S.A.,0S5 PRODUTOS CONSTANTES DA NOTA FISCAL INDICADA AQ LADO

NE-e
TE =5 N® 000542877
DATA DE RECES TOENTIFICACAD & ASSINATURA DO RECEBEDOR SERIE 001

[(EIXTC aoc carregar logo DANFE

IDENTIFICAGAO DO EMITENTE
DOCUMENTO AUXILIAR
DA NOTA _FISCAL
ELETRONICA

CHAVE DE ACESSO
0-ENTRADA [:::] 42240989637490013476550010005428771945250980

Klabin S.A 1=SAIDA Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-e
Eﬂgﬁg?ofasggg:igogkaiigsm 218 s/N N° 000542877 www.nfe.fazendn.gov.br/portal cu site da Sefaz Autorizadora
MUNICIPIO: Correia Pinto SERIE 001

CEP: 88535-000 UF: SC FL 1/ 1

[NATUREZA DA OPERACAD PROTOCOLO DE AUTORIZACAO DE USO

Transferencia de materiel de uso ou consumo 242240148010354 03.09.2024 14:47:36

INSERXEE ESTADUAL INSCR. EST. SUBST. TRIBUTARIO CNPJ/CPF

253691320 896374900132476

Imagem 88 - Natureza da Nota Fiscal de Transferéncia

Para localizar essas NFs é preciso entrar na transagcao EDOC_COCKPIT ou
/LKMT/NFR_003_04 conforme os primeiros passos do tépico 9.4
As notas vao ser localizadas na pasta “"NF-e Tranferéncia - LKM-CSI".

Sintese de resultados N°
 Brasil 315.184
Brasil cancelamento CT-e 551
Brasil processo cancelamento 1.968
CT-e geral - LKM-CSI 87.100
CT-e OS geral - LKM-CSI 212
Evento Brasil 83.659
NF-e Compra Normal - LKM-CSI 46.112
NF-e Geral - LKM-CSI 8.568
NF-e Transferéncia - LKM-CSI 57.876
NF-e Writer - LKM-CSI 14.102
NFS-e PF - LKM-CSI 17
NFS-e PJ - LKM-CSI 15.019

Imagem 89 - NFe de tranferéncia

Para notas transferéncias é necessario atribuir o cédigo do material para seguir com
a proxima etapa de lancamento.

Depois de localizado a NF e clicado em revisar doc, é necessario verificar se o campo
“Mat. SAP” esta preenchido corretamente conforme o tépico 9.11 de notas fiscais de
retorno e remessa. Se estiver correto, prossiga clicando em "Encerrar".
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S—
vl O 0% EBEPoc @& 0B & Status e Manit Avancar com Autorizagio M Finalizar  Mais ~
(@] &)
MNota Fiscal 542869 | 001 Controle 5457 Lote 5501 RFC# | Simulador Ativo Ql Data Emissdo 03.09.2024
Status Em processamento Fase Validagdo de Documento Data Saida:|03.00.2024
Emitente 80.637.490/0134-T6 Klabin 5.A Emitente SAP 1886CPOD
Destinatério 80.637.400/0169-04 Klabin §.A. EmgpiFilial 1000 0Doo
InfAdic * C.5.T.0-NACIONAL/41-NAQ TRIBUTADA * FOB * KLDADO134528 03/09/2024 Transferencia de material de uso ou cons Versio NF-e 4.00 com
Chave NFE 42240989637490013476550010005428691204050950 2408
Totais Dados NF Produtos e Servigos CT Refer. NF Refer. Emitente Destinatario Transportador Caobranga InfoAdic Workflow Comentarios XML Aux Fluxo
Atrib.NFe x SAP Hens Classificacio Contabil Inf.Adic. Importagio Rastreabilidade Serlalizacio
[ @ Tolerdnclas | | == Padrio Centro: O Deposito
Produtos & Servigos

Us. 5 ltem Pradute Dasericlio Pad.NF-a lam CFOP Ped.SAP. Itarm Rem. Dt Padido Mat.SAP Qt.XMLULate UWXML  U.Sin UGE

(] | 1 233884 CALXA P/ FERRAMENTAS SAN. 06557 £} ] 233864 3,000 CDA CDA CDA

(] | 2 515744 MOCHILA FERRAMENTA COSTAS DB55T o a 515744 3,000 CDA CDA CDA

Imagem 90 - Botdo encerrar

Para finalizar o fluxo, clique em "Rec.Port". Assim, a entrada da NF de transferéncia
sera concluida.

NFE/NFE22 - Transferéncia entre centros

[Eh]
i

% Status ‘? Manif. € Refazer F Finalizar Mais

Imagem 91 - Recebimento portaria

A barra de tarefas ficara
concluido.

conforme a imagem abaixo, indicando que o fluxo foi

NFE/NFE22 - Transferéncia entre centros

~ 13 & EBPoc. = 0§ % Status Y Manif.  *gTransf. S Refazer M Finalizar  Mals v
Nota Fiscal :4235‘):0!31 Controle 5457 Lote 5501 RFC# |Simulador Ativo Data Emissdo 03.09.2024
Status Em processamento Fase Transferéncias Data Saida:|03.09.2024
Emitente 89.637.490/0134-76 Klabin S.A. Emitente SAP 1000CPOO
Destinatdrio 89.637.490/0169-04 Klabin S.A. Emp/Filial 1000 opoe
Inf.Adic * C€.5.T.0-NACIONAL/41-NAO TRIBUTADA * FOB * KLDAG0134528 03/09/2024 Transferencia de material de uso ou cons Versdo NF-e 4.00 jcom
Chave NFE 42240989637490013476550010005428691204050980 2408

Imagem 92 - Barra de tarefas fluxo finalizado

9.13 Particularidades

As particularidades das notas fiscais referem-se a caracteristicas e detalhes
especificos que as diferenciam do processo padrdo. Esses elementos podem variar
de acordo com as normativas fiscais e as especificidades de cada transagao.

9.13.1 Nota Fiscal - Servico

Nao se realiza a entrada de notas fiscais de servico, apenas de materiais. No entanto,
ha excecdes para notas relacionadas a confeccdo de materiais e aquelas emitidas
pela prefeitura de Santa Catarina. Nesses casos, o lancamento deve ser realizado
fora do monitor de notas, conforme topico 9.13.2.
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