Criacao de Requisicao (PR)
para itens/servicos
CONTRATADOS

- \ smart
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Requisicao de Compra ou PR ( Purchase Requisition)

No SAP Ariba Buying a Requisicao de Compra g1 She deeste csvo e @
tem o nome de PR — Purchase Requisition,

- , , INiCIO CONTRATOS COMPRAS CATALOGO @ MAIS...v Recente v Gerenciar v Criar v
por se tratar de estrutura SAP nao é possivel ‘ .
~ Requisicdo v | Titulo Cadigo v J
alteracdo do nome. =] *
Acdes comuns v Minhas ECRs “ Tarefas v Minhas requisi¢des ~ Meus recibos ~
Criar 0 Recusado 0 Recusado
Requisicdes de Compra com contrato ﬂ

atrelado, emitidas via Ariba Buying, apds todas o

SAP Business Network Discovery O 14 1

aS algadas de Iiberagéo’ tem O Pedido de Mais ECRs enviadas e Total enviado Total recebido
Compra emitido automaticamente e enviado
ao fornecedor;

Noticias v

Biblioteca do Ariba Sourcing Clique aqui para acessar o Guided Buying

Filtros de pesquisa de relatério

Mais v

Requisigbes de Compra sem contrato perees | 5
agn . . . - A Codigo Data De Status Titulo Acdo necesséria
atrelado, emitidas via Ariba Buying, ap0s todas =~ s i

as alcadas de liberacao, sao enviadas ao
sistema externo ( SAP S/4 Hana) para
negociagcao do comprador responsavel.
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Regra para emissao da PR via Ariba Buying

IMPORTANTE

Nao é possivel incluir itens contratados e itens
spot na mesma PR devido ha uma limitacao sistémica
que exige a separacgao desses tipos de solicitagao,
desta forma a PR deve ser iniciada pelos itens
contratados.

ApOs concluir esse preenchimento, gere uma nova PR
apenas para os itens spot, que sera encaminhada ao
comprador para negociagao.

Na PR dos itens spot, registre no campo
‘Comentarios’ (localizado na capa da PR) o numero da
PR referente aos itens contratados, permitindo que o
comprador faga o alinhamento necessario com o
fornecedor.

PR981:

Resumo

Titulo: * ‘

Em nome de: ‘

Codigo da empresa: ‘ (sem valor)

Enviar para o fomecedor? (@) Sim ( )Ndo (i)

Urgéncia aciona alcada superior: ) Sim . NIA (D)

Meus rétulos:  Aplicar rétulo... @

CC Aprovador: *‘

Data esperada de entrega: ‘

Comentarios:

4

smart
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

SADER

INicIO CONTRATOS COMPR

o 520 9 @ ]
Recente Gerenciar Criar v |

L ] | Aviso de crédito Requisicdo I
Requisicdo | Titulo i,
O U Espaco de trabalho do contrato (compras) SAP Business 2 - Discovery
Acbes comunr<s v Fatura Solicitacdo de conirato (compras)
Criar 2 Pesquisa rapida Solicitacdo de fornecedor
Requisicédo | Projeto de conhecimento Solicitagdo de sourcing guiado

Projeto de sourcing guiado Projeto de sourcing guiado

Solicitac&o de sourcing guiado

SAP Business Network Discovery

Mais ™ E possivel iniciar a criacdo da Requisicdo pelos caminhos:
Gerenciar

Receber “Inicio > Requisi¢ao” localizado na lateral superior esquerda
Biblioteca do Ariba Sourcing

Filtros de pesquisa de relatdrio “Criar > Requisi¢ao” localizado na lateral superior direita.
Mais
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Selecione “Requisi¢cao” para emissao manual.

INICIO CONTRATOS COMPRAS CATALOGO MAIS... v

Criar requisicao
Selecione o tipo de requisicdo que deseja criar.

O que vocé deseja criar?

Requisicdo

Carregar requisicdo

- \ smart
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

¢ EIV E possivel pesquisar pelo cédigo do .
material/servig¢o, fornecedor ou palavra chave
inserindo a informacao no campo de Pesquisa

INiCIO CONTRATOS COMPRAS CATALOGO MAIS...v Recente v G

Comprar por categoria Catalog v Pesquisar por n® de pe¢a, nome do fornecedor ou palavra-chave 4

Non-productive Auxiliary Materials S

Inicio do catalogo (4

Uncategorized ltems

Na lateral esquerda

Comprar por temos alguns filtros

Forecedor ; de pesquisa para Na lateral direita temos ~ Recente v Gerenciar v Criar v/

Contrato N apolo o campo “Recente” | PRe%:

Organizacio de compra . que permite copiar PR633PRG3I G @
uma PR criada  PR620 Teste SERV JSB 2
anteriormente e PREAL néo catalogado

realizar edi¢cao dentro
do documento.
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Pesquisando pela palavra-chave » @

ainda é possivel determinar outros :

Preco

- Catalog A CABO . [.i.

() R$0,00 BRL (30) filtros na lateral esquerda da tela

|_| R$0,01 - R$10,00 BRL (4610)

I:I R$10,00 - R$100,00 ... (2637) Inicio do catalogo / Organizacdo de compra: CCEL (Compras Celulose) / Palavras-chave (E): "CABO"

() R$100,00 -R... (1574) Catélogo d 99+ Catalogo do Ariba Spot Buy (99

= +

0O R$1.000,00 - R... (402) atdlogo da empresa (99+) atalogo do Ariba Spot Buy (99+)

De: R$‘ 0.00 ‘Até: REB‘ 10000.C ‘ _
a, S S 9.253 item(ns) encontrados Exibir: [:= ws= Classificar por: ‘ Relevancia ~ ‘
TiDD de Compra |7‘ [ Adicionar ao carrinho [ Comparar itens Exibindo:‘ 20 itens ~~ ‘ 1

() contrato (9223) _

(] spot (30) -

- | (CABO CONEC FEMEA 300 V 4,00 MM 2000,00 M R$102,79 BRL

e N ettt ettt 1

Contrato - Item &] tFomecedor._NORTEL SUPRIMENTOS INDUSTRIAIS S/A_|

(] 4600027443-00470 (2) N° de peca do fornecedor: 236181 Q‘di‘ 1 ‘
(") 4600027443-01210 (2) Disponivel em: 130 dia(s) Abaixo de cada item temos i ot
e N [y —————— - IClonar aos ravoritos
| | 4600027443-01280 (2) ' Tipo de Compra: Contrato I H

- [t bl

() 4600027443-01290 (2) Conirare - rem: 4800027456-11980 a eStrUt_ura do item e, no

"] 4600027443-01440 (2 ; sl

O ) Orgem doateia 0 caso de item de contrato, o ltens de contrato
Ver mais tilizacdo do Material:
Cent Cédigo NCM: 8544.42.00 nome do fornecedor e apresentam o Prego

entro

Centro: MAO1 7 . 2

— 01 (1400 entre: MAG documento do contrato. L|qu|do ( sem Impostos)
|=| I ( ) Preco da Ultima Compra:

[ ]jt01 (700)

) piol (1380) CABO CONECTOR. FEMEA. 300 V. CLASSE PROTECAO IP-65. TEMPERATURA AMBIENTE 90 GRAUS

— CELSIUS. CONEXAO ELETRICA CONECTOR. ESTRUTURA CABO 4 X 1.00 MM2. DIAMETRO CABO

| plO1 (686) 4.00 MM. COMPRIMENTO CABO 2000.00 MM. TIPO FIXACAO PLUG 4 POLOS. MATERIAL CORPO

[ ]sz01 (1377) POLIURETANO. REVESTIMENTO CABO PVC. MATERIAL CONECTOR NIQUEL. OMRON REF.
Ver mais OEBXS2CD422-2M
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Regra de Materiais/Servicos

IMPORTANTE

« E obrigatério que o item esteja ampliado para o centro de destino, para que o Pedido de Compra, no caso dos
itens de contrato, ou que a Requisi¢cao Spot seja enviada ao comprador para negociagao.

« A ampliacido dos cddigos, seja de material ou servigo, deve ser realizada via ferramenta MDG. Os cursos sobre
estes processos esta disponivel no Portal ENK (Cadastro e Alteracdo dados Comprados e Cadastro e Alteracéo
dados Servigos)

» (Cddigos de servigos também precisam ter a ampliagao do codigo por centro, diferente de como utilizavamos
com Mestre de Servicos, o tipo de codigo SERV exige a ampliacao.

* Os cddigos de servicgo tipo SERV possuem estrutura de material, desta forma teremos um item por linha de
requisicao, ndo ha mais a possibilidade de inclusao de subitens; Essa alteracdo nos ajuda a realizar buscas mais
precisas, relatérios mais acurados e alteragdes em massa, etc. Os fornecedores também devem emitir uma nota
fiscal por linha, para maior agilidade no langamento/pagamento das notas.

- \ smart




Catalog

=

PR638

Inicio do catalogo / Organizacdo de compra: CCEL (Compras Celulose) | Fornecedc

Catélogo da empresa (75)

' Esse item foi adicionado recentemente
Catalogo do Ariba Spot Buy (99+)

CORREIA SINCRON SEMICIRCULAR 1800MM

75 item(ns) encontrados

— B CABQ ACO 16,00 MM

| . .
| ~ionar ao carrinho

[ Comparar itens

CORREIA SINCRON SEMICIRCULAR 1800MM
Fornecedor: MERCURY INDUSTRIA E COMERCIO LTDA
N?® de pecga do fornecedor: 143647

Disponivel em: 50 dia(s)

Tipo de Compra: Contrato

Contrato - [tem: 4600021727-00790

Origem do Material: 2

Utilizacdo do Material: 2

Codigo NCM: 4010.36.00

Centro: HZ01

Preco da Ultima Compra:

CORREIA TRANSMISSAQ SINCRONIZADORA. PERFIL DO DENTE SEMICIRCULAR. PASSO 8.00 MM.

MATERIAL NEOPRENE-FIERA VIDRO. NUMERO DE DENTES 225 DENTES. LARGURA 30.00 MM.
COMPRIMENTO NOMINAL 1800 MM

3
BG@

Revisar carrinho

1 x R$103,06 BRL
levancia ‘
Ix/ 4 UL
[ttt

Otd:‘ 1

R$103,06 BRL

Adicionar ao carrinho

2

Adicionar aos favoritos

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Selecione os itens que
deseja adquirir e clique em
“Adicionar ao carrinho”.

Ao adicionar os itens, o
Ariba Buying cria
automaticamente o numero
do processo (PR).

Ao finalizar a inclusédo dos
itens que deseja adquirir,
clique no carrinho localizado
na lateral superior direita e
em seguida clique em
“Prossegquir para
finalizacao da compra’.

PROJETO

smart



PR981:

No canto superior esquerdo
temos o numero do documento
Resum criado pelo Ariba Buying

Titulo: *
Em nome de:
Cadigo da empresa: (sem valor)
Enviar para o fornecedor? (@) Sim Nao (i)
Urgéncia aciona alcada superior: Sim (@) NA &)
Meus rétulos:  Aplicar rétulo..~ @
CC Aprovador: *
Data esperada de entrega:

Comentarios:

&

* Campos com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Titulo: Resuma a aquisicao, este campo é visivel ao aprovador.
Em nome de: Use ao emitir a PR para outro solicitante,
indicando o nome da pessoa.

Cédigo da empresa: Empresa de destino da solicitacao.
Enviar para o fornecedor?: Se este pedido é apenas para
regularizacao de item/servico ja prestado, e este pedido nao
deve ir para o fornecedor, selecione “Nao”, caso seja uma
necessidade que demanda atendimento deixe em “Sim”.
Urgéncia aciona algada superior: Campo obrigatorio para
validacao em casos de urgéncia/emergéncia.

Meus rétulos: Classificacao opcional das solicitagdes - visivel
apenas ao requisitante.

CC Aprovador: Centro de Custo responsavel pela aprovacao.
Data esperada de entrega: Data prevista de remessa, sera
inserida para todos os itens da PR, posteriormente € possivel
ajustar individualmente de acordo com a data de necessidade.
Comentarios: Insira, se houver, comentarios pertinentes ao
validador/comprador.

Importante: o comprador nao recebe solicitagdes com contrato
atrelado — este campo € visualizado apenas em aquisicées
SPOT ( itens com Negociagcdo Necessaria).



Aquisicao Urgente/Emergente

IMPORTANTE

* Asrequisicdes de compra emitidas via Ariba Buying sdo liberadas a nivel de cabecalho, portanto o
aprovador visualiza uma linha unica por Requisicao (PR) na sua liberacdo, com o montante total da

solicitacao. Desta forma, é importante que o Titulo indicado na PR seja um resumo do processo, que apoie
o aprovador na decisao de liberacao/recusa deste documento.

A partirde Marco/2026, todo item classificado com nivel de urgéncia diferente de ‘1 — Normal’ exigira
aprovacao da gestao em um nivel hierarquico superior ao praticado atualmente. Exemplo

Urgéncia 1 Urgéncia2ou 3
(HOJE) (A PARTIR DE MARCO/26)

Aquisicao Cabo 1- Liberacao SU Supervisor 1- Liberacao SU
Valor R$30 mil 2- Supervisor + Gerente

- \ smart
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

E possivel inserir um anexo na RC, lembrando que, em
caso de solicitacado com contrato atrelado, apos todas
as liberagdes procedimentadas, a RC emite o Pedido
de Compra automaticamente.

Comentarios: Teste de Campo Comentério

4 Apos upload do anexo, na capa da Requisi¢cao
[ Visivel ao fomecedor constara este documento. Lembrando que, os anexos
— nao sao enviados ao comprador, se houver um
Anexos: & Adicionar anexo contrato atrelado nesta RC, mas sdo visiveis ao seu
aprovador na etapa de liberacgao.

Anexos No botdo === € possivel configurar a 2=z
forma de apresentacao deste

documento anexo.
v povnload Também é possivel Excluir o

23.9 KB Requisitante 1 documento no botdo correspondente.

Adicionar anexo

Tamanho Criador Visivel par

smart




Boletim de Medicao para Servicos

y

IMPORTANTE:

» As aquisi¢oes de servicos com contrato atrelado, nao exigirao a emissao da Folha de Servigos, porém é
importante que o Boletim de Medicao seja inserido na Requisicao de Compra para avaliagao do Aprovador e
Auditoria.

* O requisitante e aprovadores da Requisicdo de Compra sao os responsaveis pela validagao do servico prestado.

» As requisicdes de compra de servigos contratados nao devem ser emitidas para mais de um més, quando o item
é contratado. Neste cenario o Pedido de Compra nao exige a Folha de Servigo, desta forma, quando a NF é
emitida, se estiver de acordo com as condi¢gdes comerciais hegociadas, € lancada e paga sem passar pela aprovacao
do gestor interno novamente.

- \ smart
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. Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

v [tens de linha

Total 1 Mostrar detalhes

v . Tipo Descricio Qtd. Unidade Preco liquido Valor

v 1 [E RETENTOR 30,00X 62,00X 7,00MM NITRILICA 1 unidade R$17.44 BRL R$17.44 BRL Fx

Mais v ] l Importar dados contabeis ] l Atualizar total SeleC|0ne OS |tenS e no rOdapé da péglna
. cligue em “Acoes > Editar Detalhes” para
e 3 preencher os detalhes por item.

Quando vocé seleciona um item individual,
€ necessario preencher os detalhes apenas
para aquele item especifico. No entanto, ao
clicar no botao “Todos os itens” e depois em
Detalhes do Item, as informacdes inseridas
sao automaticamente replicadas para todos
os itens da lista.
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Detalhes do item de linha

Ne:

Descricdo completa:

Codigo SAP:

Supplier Part Auxiliary 1D:
Qtd.:

UM:

Preco liguido:

PRE70: PR670: Aguisicdo de Correia para Onduladeira

1

CORREIA TRANSMISSAQ SINCRONIZADORA. PERFIL DO DENTE SEMICIRCULAR. PASSO
8.00 MM. MATERIAL NEOPRENE-FIBRA VIDRO. NUMERQ DE DENTES 225 DENTES.

LARGURA 30.00 MM. COMPRIMENTO NOMINAL 1800 MM
143647

503

. 1

unidade

R$103,06 BRL

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Detalhes do item de linha: Pagina 1/2

N°: Campo né&o editavel

Descricao completa: Texto longo do item

Cédigo SAP: Cddigo do material/servigo mestre

Grupo de Comprador: Cod. Grupo de Comprador
Qtd.: Editavel, o requisitante deve indicar a quantidade
necessaria

UM*': Unidade de Medida

Preco Liquido: Preco liquido contratado, n&o € possivel
alteracao

*1UM: Editar apenas em caso de conversado de medida
cadastrada previamente no cédigo do material, caso
contrario o sistema nao integra a PR no SAP S/4 Hana, pois
nao reconhece a unidade de medida.
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Valor liguido:

valor:
Cadigo da mercadoria:

Grupo de materiais:

atego
200

Fornecedor:

Contato:
Texto do item de linha:

Contrato:
Contrato:
Motivo:

Acompanhamento:

- Urgencia:

*

R$103,06 BRL Fx

R$103,06 BRL
Todas as Mercadorias
DEFAULT (DEFAULT)
Material
0002014150 (MERCURY INDUSTRIA E COMERCIO LTDA)
Francis Meechum [ selecionar |

CCEL (Compras Celulose)

[ selecionar ]
4600021727-00790

(sem wvalor)

Sem escolha -~

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Detalhes do item de linha — Pagina 2/2

Desconto: Nao editavel

Valor liquido: Valor liquido unitario x Qtd. solicitada

Valor: Valor liquido unitario x Qtd. solicitada

Cdédigo da mercadoria: Categoria cadastrada para o item no
mestre de materiais

Grupo de materiais: Informacao padrao — ndo ajustar

Categoria do item: Material — mesmo que seja servico
Fornecedor: Fornecedor do contrato, nao € possivel edicao
Contato: Vendedor cadastrado para o fornecedor

Organizacao de Compra: Deve ser considerada a organizacao da
unidade Klabin de destino

Texto do item de linha: Texto livre para inserir informacgdes extras
sobre o item

Contrato: Nao editar

Contrato: Contrato + item do contrato correspondente ao seu item
Acompanhamento: Informar o N° de acompanhamento

Urgéncia: Nivel de urgéncia poritem
smart
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. Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Contabilidade - por item de linha Contabilidade — por item de linha

Local do servico: | Material v‘ Local do servigo: Se estiver adquirindo material, ndo deve
preencher este campo; Para servigcos informe se o servigo
sera prestado Interno ou Externo a Klabin.

Endereco de cobrancga: * |

Atribuicéo de conta: * | K (Centro de custo) V\ Endereco de Cobranca: Mesma informacdo da unidade
., destino
conta contabl | Atribuicdo da conta: Informar a Classificagdo Contabil
Centro de custo: * | Conta contabil: Informar a Conta do Razao

Centro de Custo: Informar o centro de custo para débito

Ratear contabilidade

E possivel Ratear o débito dos itens clicando em Ratear
contabilidade. O rateio € por item.

* Campos com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

- \ smart




PR638: PR638: Solicitagdo de Materiais para Onduladeira

Descricdo:

Ratear por:  Porcentagem

Ratear contabilidade

Ne Informagﬁeslcontébeis

Conta contébil: ‘ 1110302100 (Bancos Conta Mov-Brades... ~.~ ‘
1

Centro de custo: ‘ 1001010001 (Abast Combustivel) v ‘

Conta contabil: ‘ 1110302100 (Bancos Conta Mov-Brades... ~ ‘

Centro de custo: ‘ 1001035015 (Biotecnologia PR) v ‘

O rateio é feito em percentual informado na parte
superior esquerda da tela.

Embora a ferramenta ndo imponha limite de
rateios, recomenda-se manté-los ao minimo
necessario, pois a quantidade de rateios impacta
diretamente o tempo de revisdo da nota fiscal pelo
LKM — quanto mais rateios, maior o tempo de
processamento

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR

Porcentagem de rateio

Porcentagem de rateio:

Valor do rateio:

Porcentagem de rateio:

Valor do rateio:

50%

R$0,00 BRL

50%

R$0,00 BRL

CABO ACO. MATERIAL ACO CARBONO. TRATAMENTO SUPERFICIAL GALVANIZADO FOGO. CONSTRUCAOQ 5-8 . TORCAO REGULAR DIREITA. PREFORMACAQ 24000 KG. ALMA ACO PLASTIFICADO. LUBRIFICACAO S- LUBRIFICACAQ.
FORMACAOQO DA PERNA 1 6 (6 6) 12. FORMACAQ DO CABO 8X31. DIAMETRO D O CABO 16.00 MM. FABRICANTE ACRO

Adicionar rateio [ Atualizar ]

Acdo

Excluir

MN&o alocado: 0%

Total: 100%
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. Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Entrega - por item de linha

Entrega — por item de linha

ShipTo(Plant): *

ShipTo ( Plant): Unidade Klabin de destino
CC Aprovador: Informar o centro de custo responsavel

CC Aprovador: *

\ pelo débito

Data esperada de entrega:

— Data esperada de entrega: Informar a data de entrega
| O esperada por item

Grupo de compras:

Grupo de compras: Comprador responsavel pela

conducao da demanda.

Ao finalizar o preenchimento

“ ‘ Cancelar das informacdes clique em
“OK” localizado no topo e

rodapé da pagina.

* Campos com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

‘ Continuar comprando ‘ ‘ Excluir ‘ ‘ Salvar ‘

Resumo do carrinho

MERCURY INDUSTR... (1) R$1.030,60 BRL

Total (1 item) R$1.030,60 BRL

Verificar

@ E : Néo foi criada nenhuma instncia da ctg.objeto PurchaseRequisition. Referéncia externa: # 1
E : Item de contrato bésico e centro ndo combinam entre si
Corrija os erros e clique no botdo Verificar para verificar se s erros foram resolvidos.

‘ Continuar comprando ‘ ‘ Excluir ‘ ‘ Salvar ‘

Resumo do carrinho

MERCURY INDUSTR... (1) R$1.030.60 BERL

Total (1 item) R$1.030,60 BRL

Durante o preenchimento, o Ariba Buying

sinaliza no topo da pagina qualquer

campo obrigatdrio nao preenchido ou

com erro. Ao finalizar, clique em

“Verificar’ na capa da Requisicao para

que o sistema tente integrar as

informacgdes ao SAP S/4HANA. Caso

haja pendéncias, ajuste os dados e PROJETO t

cligue novamente até receber o status ~ GIYCII
“Exito”.



PRE70: PRE670: Aquisicdo de Correia para Onduladeira

Resumo
Titulo: * | PRE70: Aquisicio de Correia para Onduladeira
Em nome de: ‘ Juliana Forti Ferreira de Melo ‘
Codigo da empresa | 1000 (Klabin 5.A.) |
Ciente de que o nivel de urgéncia selecionado, aciona uma algada de liberagdo superior: . Sim J NIA

Meus rétulos:  Aplicar rétulo.. v D

3

PR670: PR670: Aquisicdo de Correia para Onduladeira

Item de linha 1: O prazo de entrega deste item de linha é de 50 dias apds a data esperada de entrega selecionada. Talvez o forecedor ndo consiga cumprir seu requisito esperado.

4

+/ Arequisicio foi processada e enviada ao sistema externo.

[ Adicionar rétulo l l Exibir requisicdo

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

2

= |mprimir l Continuar comprando ll Excluir ll Salvar l

Resumo do carrinho

MERCURY INDUSTR... (1) R$1.030,60 BRL

Total (1 item) R$1.030,60 BRL

Apos a validagdo de “Exito” se estiver quiser
seguir com a emissao da RC clique em
“‘Enviar’.

Se a data da necessidade estiver abaixo da
data negociada o sistema vai apresentar uma
mensagem de alerta, pontuando um possivel
atraso na entrega do item.

ApOs dar ciéncia da mensagem clique em
“‘Enviar” e o sistema realiza a emisséo da RC.
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Data esperada de atendimento

PR639: PR639: Solicitagdo de Itens SPOT_Onduladeira ¥ Imprimir ‘ Enviar ‘ ‘ Sair ‘

Item de linha 1: O prazo de entrega deste item de linha é de 30 dias apds a data esperada de entrega selecionada. Talvez o fornecedor néo consiga cumprir seu requisito esperado.

*1 A data de entrega (data remessa) esperada pode ser
preenchida a conforme necessidade da area requisitante,
porém o sistema consultara o Contrato/Mestre de Materiais
deste item para validar se o prazo solicitado esta aderente
ao informado no item, e indicara como aviso quando a data
esperada estiver menor do que a data cadastrada.

smart
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

+/ Arequisicio foi processada e enviada ao sistema externo.

l Adicionar rétulo ] [ Exibir requisicdo
PR670 - PR670: Aquisicao de Correia para Onduladeira Status: Enviado
l Copiar l l Retirar l l Editar l l Imprimir l l Importar do Excel l l Exportar para Excel
Resumo Pedidos Recibos Histdrico

Titulo: PRE70: Aquisicdo de Correia para Onduladeira Pl il e
Em nome de:  Juliana Forti Ferreira de Melo
Codigo da empresa: 1000 (Klabin 5.A.) MERCURY INDUSTR... (1) R$1.030,60 BRL
Cadigo de referéncia de ERP: 0010133107 Total (1 item) R$1.030,60 BRL

Cirte o que o ive deurgénia seleconado, acona ua lgoda e loeragio superior. S Para visualizar a RC criada no SAP S/4HANA,
s peliarao. clique em “Exibir requisicao’.
| Cotmen oo O Ariba Buying abrira o formulario da sua

e s solicitagdo para consulta. No campo “Cédigo de
referéncia de ERP”, vocé encontrara o niumero
da Requisi¢ao gerada no SAP S/4HANA.
Pelo Status: Enviado é possivel validar que PRolETo
houve a integracao dos sistemas e criagédo do smq rt
documento.




Estrutura da Requisicdao no SAP S/4 Hana

. Exibir Requisicao compra 10139107

Ativar sintese de documentos [N % W [7] & Configuracdes pessoais

@ ZARC Req. Ariba Contra.. ¥ 10139107 B Descricdo
& | Cabecalho
| S == Wl | (B || B L] |22 d&| @ ||| £3 valores propostos

E. ItemStat.C I Material Texto breve Quanti..  Prc.avaliacdo = Valor total UM Dta.solicit. T  Dtremessa GCm Centro Requisitante Contrato ..
10 K 143647 CORREIA TRANSMISSAQ SINCRONIZAD... 5 103,06 515,30 CDA 20.01.2026 D  30.01.2026 S23 Klabin - HZ01 1089031005 460002...
515,30

A requisicao é criada no SAP S/4

Hana com as informacdes
an inseridas no Ariba Buying, porém
sem estratégia de liberacao, pois

¥ Item .1 [10] 14364.7 , CORREIA TRANSMTSSMAD SINCR.. A 7. oS gestores devem aprovar
Dados de material Quantidades e datas Avaliacdo CIC Fonte de suprimento BRSiE Pessoa de contato Textos Endereco de re
2 dentro do Ariba Buying.
StatusProc [N N&o processado v; Pedida 0 cDa 02 Afivo v
CddBlqg. N&do bloqueado v
Relevante p/aprovacao centra

smart




Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

INICIO CATALOGO

MAIS...»w

Titulo

Requisicdo ™

Acoes comuns

Criar

Requisicio

Projeto de sourcing guiado
Solicitacdo de sourcing guiado
SAP Business Network Discovery

Mais

Gerenciar

Filtros de pesquisa de relatorio
Meus itens pendentes
Histdrico de carregamento

Mais "

Visualizados recentemente

PRG670 PRG70:...a Onduladeira

FRE67 PREGT
PRE68 Copia de
PRE55 PRE55:...a Onduladeira

Meus documentos v
Codigo Titulo Data | Status
¥ PRETO PRE70: Aquisicdo de Correia para Onduladeira 20/1/2026 Enviado °
¥ PRe6R Copia de 19/1/2026 Em composicdo
¥ PRG67 PRE67 19/1/2026 Enviado
¥ PRESB2 PRE58 19/1/2028 Em composigdo
¥ PRe55 PR655: Aquisicdo de Cantoneira para Onduladeira 19/1/2026 Enviado
B pres3 .. E possivel pesquisar essa PR na Paginade .. N
P - Inicio nas abas: - v
Visualizados recentemente Exbirmai..v
Meus documentos
INICIO CATALOGO MAIS..v M i n has req u is i gées Recente v/ Gerenciar v Criar v
. Requisicio v ‘ Titulo Codigo ‘V n 3\ C
Agdies comuns v Minhas ECRs v Tarefas v Minhas requisices v Meus recibos v
0 Recusado 0 Recusado
Criar
Requisicio -
Projeto de sourcing guiado
Solicitacdo de sourcing guiado
SAP Business Network Discovery 14 0
Escalonado
Mais v ECRs enviadas Total enviado Total recebido

smart



Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

Mostrar/Ocultar colunas

Pesquisar Tipo: | Requisicio - |
| J |« Tipo |
.. Tipo de requisicio

Requisicdo Resultados da pesquisa 32 itens encontrados

+ Codigo
Exibir tudo ) : ; . B S - c
| | t Tipo Codigo Titulo Status Requisicdo de servicos Data da criacio Data de envio Total Cadigo da empresa  Envio Para Forn?  Ciente de que o nivel de urgéncia selecionado, aciona uma alg « Titulo
¥ Meus rétulos |7| B+ PR615 PR615 Pedido enviado 15 jan 2026 15jan 2026  R$3.49 BRL 1000 (Klabin 5.A)  Sim NIA v Status

Status do sourcing

Treinamento (1) [ ] B PR5O5 PR595 Pedido enviado 13 jan 2026 13jan2026 R$1.811,72BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim NIA
= Teste integracdo . . . ) ) . . ) Vv Requisiciio de servigos
Pecas Onduladeira (1) |_| B PRE648 JSE grag Pedido enviado 19 jan 2026 19 jan 2026 R$176.040,00 BRL 1000 (Klabin S.A.)  Sim Sim .
___ + Data da criagéo
i i | | B PRGB07 PRG07 Enviado 14 jan 2026 14 jan 2026 R3$500,00 BRL 1000 (Klabin S.A.) Sim /A
¥ Minhas pesquisas salvas — J Data de envio
Sem itens | | B PR608 PR608 Enviado 14 jan 2026 14jan 2026  R$400,00 BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim N/A Mais...
¥ Pesquisas piblicas salvas |'_'| B  PR617 PR617 Enviado 15 jan 2026 15jan 2026  R$276.868,80 BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim N/A - l
— rupar por coluna
Mirthas requisicdes (] B PR600 PR600 Enviado 13 jan 2026 15jan 2026  R$136,60 BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim N/A
Requisicdes aprovadas por |:| B PR630 PR630 Enviado 15 jan 2026 15jan 2026  R$100,00 BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim NIA Tipo
mim J—
| | B PR653 Teste JSB Servico  Enviado 19 jan 2026 19 jan 2026 R$800.00 BRL 1000 (Klabin S.A.)  Sim Sim Cédigo
ﬁﬁﬁﬁﬁ - ) & Titulo
19 jan 2026 19 jan 2026 R$5.000,00 BRL 1000 (Klabin S.A.)  Sim Sim
Status

Quando selecionamos o bloco de 10jn702%  19pn2026 RSIBE0BRL 1000 (KisbinSA) Sim
“‘Minhas requisi¢oes” localizadona =
Pagina de Inicio o Buying abre o °
Relatério de Emissao de ’
Requisigées do usuario. i
Clicando no botdo = é possivel incluir -] pene e e -
algumas colunas e exportar o DA
documento em Excel.

Requisicio de servigos

14 jan 2026 R$3200,00 BRL 1000 (Klabin S.A.) Sim /A Data da criagdo

15 jan 2026 R$200,00 BRL 1000 (Klabin S.A.) Sim /A Data de envio

15 jan 2026 R$8.000,00 BRL 1000 (Klabin S.A)  Sim N/A Custo total

. Codigo da empresa
19 jan 2026 R$103,06 BRL 1000 (Klabin 5.A.) Sim /A

Envio Para Forn?

Exportar todas as linhas

Exportar pagina atual

SITIUI L




¥ Fluxo de aprovacoes

Enviado

Administrador do cliente

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item Contratado

No campo de “Fluxo de
Aprovagoes” localizado dentro da
PR criada, € possivel validar que
o documento esta com status
Ativo, porém nao foi aprovado.
Clicando dentro da caixinha
escrita “Ativo” é possivel avaliar
gquem sao os aprovadores.

Aprovado

smart



Visualizacao de Documentos para Aprovacao
O

\

INIicIO CONTRATOS COMPRAS CATALOGO @ MAIS... Recente Gerenciar Criar
Catalogo v | Palavras-chave v“ 3\ o

| _ - Na Tela de Inicio dos
AcBes comuns v Minhas ECRs v Tarefas v Minhas requisi¢Bes
o 0 Recucado Aprovadores o documento que
it s ‘ necessita de aprovagéao estara no

olicitacdo de espaco de trabalho de
“ ”
compras bloco de “Tarefas”.
Requisicdo . . ,
0 0 O Aprovador visualiza o numero
Espaco de trabalho de compras . -
Projeto de sourcing guiado iy Escalonado Escalonare.. _ da PR/Data de criagao/Nome do
s enviadas Novo Total enviado ..
Mais solicitante/Status do documento e
Gerenciar . Titulo inserido para o documento
Atribuicdes de funcdo com aprovacéo i
pendente Clique aqui para acessar o Guided Buying pelo requ ISItante
Receber
Pedidos de compra Tarefas ~
Mais Pagina
1 v
Visualizados recentemente v »
) ) Codigo Data } De Status Titulo Acdo necesséria

Fornecimento...os de Limpeza
Pedido do Palmeiras PR670 20/1/2026 Juliana Forti Ferreira de Melo ¥ Enviado PRE70: Aquisicdo de Correia para Onduladeira Aprovar

smart



Visualizacao de Documentos para Aprovacao
O

INiCIO CONTRATOS COMPRAS CATALOGO @ MAIS...v Recente v  Gerenciar v Criar v
Resumo da aprovacao - PR670: Aquisicao de Correia para Onduladeira { solicitacio | PR670 s |de 10 )

Revise a solicitacdo e, em seguida, aprove-a, recuse-a ou edite-a. Para exibir os detalhes da solicitagdo, clique em seu cédigo. Para revisar outras solicitacdes pendentes, selecione uma solicitacdo especifica na lista suspensa ou clique em uma seta para  Mais

‘ Recusar ‘ ‘ Editar ‘ ‘ Importar do Excel ‘ ‘ Exportar para Excel ‘ ‘ Imprimir

PR670 - Em nome de : Juliana Forti Ferreira de Melo Total : R$1.030,60 BRL

Itens de linha Mostrar detalhes e
N° t Tipo Descricdo Qtd. Unidade Preco liquido Desconto Valor liquido Débitos Impostos Valor NCM Origem Util  IVA Contrato Motivo Acompanhamento Urgencia
CORREIA
SINCRON . Estrang.- (sem 4600021727- (sem
1 SEMICIRCULAR 10 unidade R$103,06 BRL R$1.030,60 BRL Fx R$1.030,60 BRL 4010.36.00 aquis.merc.interno valor) 00790 valor) PG 2
1800MM

Fluxo de aprov.

Essa é a visualizagao do

Enviado Aprovado

Administrador do cliente Aprovador quando clica no
ANEXOS .docu.mento. -
Os anexos inseridos também ficam
Nome do arquivo Tamanho Criador disponiveis para 0 aprovador_
Modelo de PR do Ariba.xls Download 31,5 KB Requisitante 1

Adicionar anexo




\

Visualizacao de Documentos para Aprovacao - Recusa
O

Recusar - Comentarios

Explique por gue vocé recusou a solicitacdo. Outros usudrios verdo seus comentarios.

Vocé optou por recusar PR670.

Comentarios: Teste de Recusa
Faca a alteracdo de quantidade da correia, foi solicitado
muito material.

| \ Arquivar itens no rétulo: | Itens arquivados

| ,/‘ Ir para o préximo resumo de solicitagéo

O aprovador pode “Aprovar” ou ok |

“Recusatr”.

Se houver a recusa o aprovador pode
colocar o texto de justificativa para
tratativa do solicitante.

smart
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Visualizacdo de Documentos para correcdao do Requisitante

INicio CATALOGO MAIS..v

Recente v Gerenciar W Criar ¥
| Requisicdo v ‘ Titulo Cadig ‘Vn 3\ G
Acdes comuns v Minhas ECRs v Tarefas o Minhas requisices v Meus recibos V
. 1 Recusado 0 Recusado
Criar
o 8
Requisicdo
Projeto de sourcing guiado
Solicitacdo de sourcing guiado
SAP Business Network Discovery O 1 4 0
Escalonado

Mais v ECRs enviadas Total enviado Total recebido

Resultados da pesquisa 32 itens encontrados

|l | t Tipe Tipode requisico Codigo Titulo Status Data da criacdo Data de envio Total Solicitante Total Unidade de compra Codigo da empresa Ciente de gue o nivel de urgéncia
— PREB70: Aquisicdo Juliana Forti

| | 2 PRB70 de Correia para Recusado 20 jan 2026 20 jan 2026 R$1.030,60 BRL Ferreira de R$1.030,60 BRL 1000 (Klabin S.A.)  Sim

'_' Onduladeira Melo

No bloco de “Minhas requisi¢oées” o solicitante recebe a
sinalizacao de que possui 1 documento recusado, clicando
neste bloco o Buying abre o relatério, e dentro deste relatério é
possivel identificar pela coluna “Status” o documento
“‘Recusado” para atuacgao. iy t

Para editar clique no cédigo da PR. qu r
\
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Aprovacao da Requisicao de Compra (PR) no Ariba

Aprovar - Comentarios
Outros aprovadores e usuarios verdo seus comentarios.

Vocé optou por aprovar PR670.

Comentérios:

|| Arquivaritens no rétulo: | Itens arquivados v Se o aprovador estiver de
(] 1r para o préximo resumo de salictagao acordo com o documento
enviado clica em “Aprovar” e
pode colocar um comentario se “
desejar, o campo nio é
obrigatorio. Em seguida clica
em “OK”

smart
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Emissao do Pedido de Compra com RC de Contrato no Ariba

PR670 - PR670: Aquisicdo de Correia para Onduladeira Status: Aprovado
l Copiar l ’ Alterar l l Cancelar l ’ Receber l l Imprimir l l Importar do Excel l l Exportar para Excel
Resumo Pedidos Recibos Histdrico
Pedidos =
|_| Cadigo do pedido 1 Versdo Ordem de servigo Data da criagdo Status Titulo Formecedor Total
|_| 4504158192 1 Mao Ter, 20 jan, 2026 Pedido enviado PRE70: Aguisicio de Correia para Onduladeira MERCURY INDUSTRIA E COMERCIO LTDA R$515,30 BRL

Quando a RC possui contrato
atrelado e passa por todas as
estratégias de liberacao, o
Pedido de Compra é emitido e
enviado ao fornecedor.

O requisitante pode consultar o
pedido através da aba “Pedidos’
dentro da PR.

smart




Emissao do Pedido de Compra com RC de Contrato no Ariba

PR670 - PR670: Aquisicdo de Correia para Onduladeira

Através da aba “Histoérico” é

possivel visualizar todas as

etapas que foram realizadas
dentro desta PR. As
alteracdes/recusas/envio ao SAP
etc.

0O pedido 4504158192 foi enviado com éxito para ERP.

PR670 : requisicdo reenviada com éxito ao sistema externo apds aprovacdo final. Nimero de referéncia do ERP: 0010139107.

Juliana Forti Ferreira de Melo respondeu a um comentario. Comentarios .

Requisitante 1 adicionou um novo comentario. Comentarios .

PRE70 : requisicido enviada com éxito ao sistema externo. Nimero de referéncia do ERP: 0010139107,

PR670 : o sistema externo foi notificado de que a requisigo foi recusada, retirada ou cancelada. NGmero de referéncia do ERP: 0010139107,

PR670 enviado para aprovagdo. Comentarios .

l Copiar l l Alterar l l Cancelar l l Receber l l Imprimir l l Importar do Excel l l Exportar para Excel
Resumo Pedidos Recibos Histérico

Histdrico

Data | Usuério Usudrio real Acdo Resumo

Ter, 20 jan, 2026 10:54 aribasystem Pedidos enviados

Ter, 20 jan, 2026 10:53 aribasystem Requisicio enviada ao sistema externo

Ter, 20 jan, 2026 10:53 Julizna Forti Ferreira de Melo Juliana Forti Ferreira de Melo Aprovado PR670 aprovado. Comentarios .
Ter, 20 jan, 2026 10:49 Juliana Forti Ferreira de Melo Juliana Forti Ferreira de Melo Respondeu

Ter, 20 jan, 2026 10:42 Requisitante 1 Requisitante 1 Adicionado

Ter, 20 jan, 2026 10:10 Requisitante 1 Requisitante 1 Enviado PR670 enviado para aprovagao.
Ter, 20 jan, 2026 10:09 Requisitante 1 Requisitante 1 Requisicio enviada ao sistema externo

Ter, 20 jan, 2026 10:03 Requisitante 1 Requisitante 1 Retirado PRB70 retirada.

Ter, 20 jan, 2026 09:56 Julizna Forti Ferreira de Melo Juliana Forti Ferreira de Melo Recusado PR670 recusado. Comentarios .
Ter, 20 jan, 2026 09:56 aribasystem Juliana Forti Ferreira de Melo Sistemna externo notificado

Ter, 20 jan, 2026 09:11 Requisitante 1 Requisitante 1 Enviado

Ter, 20 jan, 2026 09:11 Requisitante 1 Requisitante 1 Requisicio enviada ao sistema externo

PRE70 : requisicido enviada com éxito ao sistema externo. Nimero de referéncia do ERP: 0010139107,

PROJETO

smart
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Emissao do Pedido de Compra com RC de Contrato no Ariba

O contrato e a requisicao
passaram pelas estratégias de
liberacao definidas pela Klabin,

[T | ZAC Ped. Ariba Contrato | 4504158152 Fornecedor 2014150 MERCURY INDUSTRIAE C. Datadoc. ~ 20.01.2026 desta f d to d
(i Remessa/fatura Condigdes Endereco Comunicagdo Parceiros Dados adicionais Dados organizacionais Status Dados do €sla 1orma o aocumento ae
compra é enviado ao fornecedor

“h. Ped. Ariba Contrato 4504158192 criado por S4REM_ARIBA

Ativar sintese de documentos [N & Eg @ Visualizacdo de impressdo Mensagens [i] g Configuracdes pessoais

Txts.cab. E... PR670: Aquisigdo de Correia para Onduladeira ~
= [E] Texto de cabecalho  |€) para atuagao'
" [ Nota cabegalho Nenhum dos textos ou anexos
= [2) Tipos de preco ~ .
- [3 Datas v trocados dentro do Ariba durante a
< > < > 1 Editor texto cor.. ~ . - - .
emissao da PR sao enviados aos
fornecedores.
= O pedido de compra é tipo ZAC —
B S.. Itm C I Material Texto breve Qtd.pedido ump . Dt.remessa  Preco lig. Moeda por UPP ( Pedldo Ariba Contrato.
10 K 143647 CORREIA TRANSMISSAQ SINCRONIZ .. SCDA D 30.01.2026 103,06BRL 1 CDA Tovmvonriios.. muum neur i
< > € >
K| || |E =|T|Y i MRP adiciona
" | Item 1[10] 143647 , CORREIA TRANSMISSAQ SINCR... v AV
Dados de material Qtds./pesos Divistes da remessa Fornecimento CondicBes Brasil ClC Textos Endereco de remessa Confirmacdes Controle de condicdo Ll )
~/| Entr.faturas Cod.imposto M3 Impostos
Fatura fina CodDomicFiscal CE 2305233

smart




Criacao de Requisicao (PR)
para itens/servicos
SPOT™
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

SADER

INicIO CONTRATOS COMPR

o 520 9 @ ]
Recente Gerenciar Criar v |

L ] | Aviso de crédito Requisicdo I
Requisicdo | Titulo i,
O U Espaco de trabalho do contrato (compras) SAP Business 2 - Discovery
Acbes comunr<s v Fatura Solicitacdo de conirato (compras)
Criar 2 Pesquisa rapida Solicitacdo de fornecedor
Requisicédo | Projeto de conhecimento Solicitagdo de sourcing guiado

Projeto de sourcing guiado Projeto de sourcing guiado

Solicitac&o de sourcing guiado

SAP Business Network Discovery

Mais ™ E possivel iniciar a criacdo da Requisicdo pelos caminhos:
Gerenciar

Receber “Inicio > Requisi¢ao” localizado na lateral superior esquerda
Biblioteca do Ariba Sourcing

Filtros de pesquisa de relatdrio “Criar > Requisi¢ao” localizado na lateral superior direita.
Mais

smart




Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

‘. Catalog A ‘ Pesquisar por n® de peca, nome do fornecedor ou palavra-chave ‘v“ \2: G_ ?\’@,
Inicio do catdlogo [ Organizacdo de compra: CCEL (Compras Celulose) / Fornecedor: "Negociagio Necessaria” / Centro: "ma01”
Catélogo da empresa (74) Catalogo do Ariba Spot Buy (99+)
74 item(ns) encontrados Exibir: = EEE . - or: | Relevéncia |
Os itens SPOT ter&do a estrutura |

|_| l Adicionar ao carrinho l l Comparar itens parecida Com OS itens Contratados, l| 1 I:‘ El :
|7| TUBO MEDIDOR MAG AISI304 PTFE porem. O_ Valor do Item eStara R$0,00 BRL
o T Formecedor: Negociacio Necessaria Zerado |n|C|a|mente e NnNo Campo de ) .

Z| M@ de peca do fornecedor: 1030155 , . . ~ 1| 1 |

Disponivel em: 30 dia(s) fornecedor havera a sinalizacio de

Adicionar aos favoritos
Tipo de Compra: Spot

| o “Negociacao Necessaria”.
Origem do Material: 0

Utilizacdo do Material: 2

Cadigo NCM: 9026.90.10

Centro: MAOL Selecione os itens que deseja
MATERIAL DO FLANGE ACO INOX AISI 30, REVESTIVIENTO PTFE. MATERIAL DO ELETRODO ACO INOX 316, A adqm.nr € chque. em “Adicionar ao
carrinho” localizado ao lado de

CLASSE DE PROTECAO IP-67. FABRICANTE EMERSON. REFERENCIA MS060AR1TSASAIMONHGLGQ4

v CONECTOR PASSAGEN 2501 25 M2 cada item ou no topo da pagina. Rs0.00 BRL
o :| 1 Fomecedor: Negociacio Necessarial ) :
A e e ————— H _ » ‘
Ne de peca do fornecedor: 1038968 Qtd-| 1 |

Disponivel em: 30 dia(s)
Adicionar aos favoritos
Tipo de Compra: Spot
Origem do Material: 0
Utilizacdo do Material: 2
Cadigo NCM: 8536.90.90
Centro: MAOL

COMECTOR PASSAGEM. TIPC BORNE FUSIVEL. SINALIZACAO 5- SINALIZACAO. MATERIAL POLIAMIDA. COR CINZA. PERFIL DIN 35. TENSAQ NOMINAL 250 V.

CORREMNTE NOMINAL 6.3 A. SECAQ NOMINAL DO CABO 2.5 MM2Z. FABRICANTE WAGQ. REFEREMCIA 2002-1811 rt

\




Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

Editar os detalhes adicionais de todos os itens

Adicione as informacdes necessérias dos itens parciais. Os itens sdo agrupados por tipo.

Tipo: Item do catalogo

¥ Especificar as informacdes que deseja copiar para todos os itens deste fipo.

l Preencher dados

O Buying apresenta o resumo e
permite que vocé continue a inserir
mais itens no carrinho de compra,

ou que prossiga para finalizar a
emissao da sua Requisi¢cao (PR).

Descrigio 1

| CONECTOR PASSAGEM. TIPO BORNE FUS |

| TUBO MEDIDOR MAGNETICO. DIAMETRO |

Vn

PR674

~ Esse item fioi adicionado recentemente

CONECTOR PASSAGEM 250V 2,5 MM2 1 x R$0.00 BRL

levancia ~ |

+ Esse item fioi adicionado recentemente I
TUBO MEDIDOR MAG AISI304 PTFE 1 x R$0.00 BRL ]

L | Revisar camrinho | Prosseguir para finalizagio da compra
3RL

. 3RL

\

l OK

l l Cancelar

l OK

l l Cancelar

PROJETO

smar

t
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Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

PR674: PR674: Aquisicio de pecas SPOT ®= Imprimir l Continuar comprando l l Excluir l l Salvar l

O numero
daPRjaé
criado neste

Titulo: * ‘ PR674: Aquisicdo de pegas SPOT i
| PR674: Aquisigio de pegas SPO | Resumo do carrinho

Em nome de: ‘ Juliana Forti Ferreira de Melo y ‘ Negociacio Nece... (2) R$0.00 BRL
Codigo da empresa: ‘ 1000 (Klabin S.A.) . ‘ )
| J Total (2 itens) R$0,00 BRL
Ciente de que o nivel de urgéncia selecionado, aciona uma alcada de liberacdo superior: . sim () N/A

Verificar

Meus rotulos:  Aplicar rétulo.. v (@

*
CC Aprovador: ‘ ‘

D Assim como o processo de aquisi¢cao
Poacpenisdengs [Qu 2z B O de itens de contrato, os itens SPOT
exigem o preenchimento dos campos
de capa.
Lembrando que nenhuma das
| informacgoes inseridas nestes
[ viivetao fomecedor campos sao enviadas aos
Anexcs: @ Adicionar anexo fornecedores por determinagao
Klabin.

Comentarios:

smart




Comentarios: 1| Comprador, esta requisicio possui anexo. Favor avaliar.

r--------1

| | Visivel ao fornecedor

\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

A estrutura da capa da PR contém o Resumo,
Anexos, Fluxo de aprovacoes e ltens de linha.

Os anexos inseridos pelo requisitante nao sao
migrados ao SAP S/4 Hana ao comprador spot,
tampouco ao fornecedor. Se houver necessidade

Anexos
Tamanhao Criadaor
¥ Nome do arquivo: Modelo de PR do Ariba.xls Download (1)

315 KB Requisitante 1

Adicionar anexo

de compartilhar anexo com o comprador, insira o

anexo no campo correspondente dentro do Ariba, e

vsivel, Sinalize ao comprador no campo de
“‘Comentarios” localizado na capa da PR.

v

v Fluxo de aprovacoes

Mostrar fluxo de aprovagies

smart




v |tens de linha

Total de 2 itens

|7| N° t Tipo Descricio

'¥| 1 [ TUBOMEDIDOR MAG AISI304 PTFE

|| 2 B CONECTOR PASSAGEM 250V 2,5 MM2

Acdes v H Mais v ‘ ‘ Importar dados contabeis H Atualizar total ‘

Qtd.

Unidade Prego liquido

‘ unidade ‘:{E-C-.CC-

‘ unidade ‘?E-C-.CC-

Desconto

‘BRL\/

‘BRLV

\

Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Mostrar detalhes

Valor liguido Débitos Impostos Valor
R$0,00 BRL Fx R$0,00 BRL
R$0,00 BRL Fx R$0,00 BRL

Ao selecionar todos os itens no botao
indicado, € possivel inserir a
informagao uma unica vez para
todas as linhas. No entanto, se
houver diferencas entre os itens
(exceto valor unitario e quantidade),
selecione e edite cada item
individualmente.

smart



v |tens de linha

Total de 2 itens

|j| N° Tt Tipo Descricdo
v] 1®
v] 2@

Mais l ‘

_______________________

TUBO MEDIDOR MAG AISI304 PTFE

CONECTOR PASSAGEM 250V 2,5 MM2

Atualizar total ‘

Importar dados contabeis

Editar detalhes

Editar desconto
Excluir linhas selecionadas

Excluir descontos

\

Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Gitd. Unidade Preco liquido
|. 1 | unidade | R$0,00 | BRLw
|'T ApOs selecionar os itens clique em

“Agoes”’ e em seguida em “Editar
detalhes” para preencher as informacgoes
obrigatorias dos itens.

Se neste momento quiser eliminar algum
dos itens também é possivel selecionando
o item a ser eliminado e clicando em
“‘Excluir linhas selecionadas”

:.hart



Detalhes do item de linha

N° de peca do fornecedor:

Cadigo da mercadoria:

1030155

Todas as Mercadorias

Grupo de materiais: ‘ DEFAULT (DEFAULT)

Organizacdo de compras: ‘ CCEL (Compras Celulose)

Fornecedor:

Texto do item de linha:

Contato:

Contrato:

Motivo:

Acompanhamento: ‘

DADOMESTRE (Negociagdo MNecessaria)

DADOMESTRE [ selecionar ]

(sem valor)

* oy
Urgencia: ‘ Sem escolha ~ ‘ (i

* Campos com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

\

Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Detalhes do item de linha

N? de peca do fornecedor: Codigo Klabin

Cédigo da mercadoria: Categoria do item — ndo editar
Grupo de materiais: Informacao padrao, nao editar
Organizacao de Compra: Deve ser considerada a
organizacao da unidade Klabin de destino

Fornecedor: Por se tratar de item spot nao deve ser
editado, apenas o comprador pode editar o campo
Texto do item de linha: Informacao complementar, essa
info ndo sera enviada ao fornecedor

Contato: ltens spot ndo terdo o campo preenchido
Contrato: Itens spot ndo terdo o campo preenchido
Motivo: Campo de compras — nao editar
Acompanhamento: N° de acompanhamento
Urgéncia: Informar a urgéncia da necessidade por item

smart
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Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Contabilidade - por item de linha Contabilidade — por item de linha

Local do servigo: | Material v‘ Local do servi¢o: Informar se o servigo € Interno ou
‘ Externo. Se é Material manter como “Material”
Endereco de cobrancga: Selecione o enderego do local de

*
Endereco de cobranga:

Atribuicio de conta: * | V" entrega/prestacao do servico
N : . Atribuicao da conta: Informar a Classificagao Contabil
Conta contabil: a Conta contabil: Informar a Conta do Raz&o

Centro de Custo: Informar o centro de custo para débito

*
Centro de custo: y ‘

Ratear contabilidade

Cada tipo de Atribuicdo de conta habilita um campo
diferente para que o requisitante possa informar o centro
de custo, PEP ou Ordem.

Também é possivel Ratear contabilidade como temos no

SAP S/4 Hana, selecionando o botdo correspondente.
* Campos com asterisco sao de preenchimento obrigatorio.

- \ smart




Entrega - por item de linha

ShipTo(Plant): *

N
CC Aprovador:

*
Data esperada de entrega:

Grupo de compras:

\

\

Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Entrega — por item de linha

ShipTo ( Plant): Unidade Klabin de destino

CC Aprovador: Informar o centro de custo responsavel
pelo débito

Data esperada de entrega: Informar a data de entrega
esperada por item

Grupo de compras: Comprador responsavel pela
conducao da demanda.

Ao finalizar o

preenchimento das
Cancelar informacdes selecione o

botdo “Avancar’
localizado no topo e
rodapé da pagina.
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT
O
PR674: PR674: Aquisicio de pegas SPOT = mprimir

Editar itens : Revisar

Valor antigo Novo valor

Urgencia

Sem escolha 1
Endereco de cobranca

JT11 (Klabin - JT11) MAO1 (Klabin - MAO1)
ompennenente O Buying sinaliza na tela as PaRADA GERAL
ShipTo(Plant) alteracoes que foram feitas

(sem valor) . ~ MAO1 (Klabin - MADL)

apenas para validacao, ou

Contabilidade

o requisitante pode voltar
Local do servico:  Material par‘a a PR e rea“zar a Local do servigo:  Material
Enderego de cobranga:  JT11 (Klabin - JT11) COFreQéO de algum |tem Endereco de cobranga:  MAD1 (Klabin - MAD1)
Conta contabil:  (sem valor) AO flnallzar a avallagao Conta contabil: 1110337410 (Bancos Conta Mov-BTG CC 000020882)
Ceniro de custo:  (sem valor) Cllque em COHC'UIdO - Centro de custo: 1175034003 (Controle Impressoras)

Atribuicdo de conta: K (Centro de custo) Atribuicio de conta: K (Centro de custo)

PROJETO l
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Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Total de 2 itens

" | N° t Tipo Descricdo Qtd. Unidade Preco liquido Desconto Valor liguido
‘_| 1 [El  TUBO MEDIDOR MAG AISI304 PTFE ‘ 10 ‘ unidade | R$100,00 |BRLV R$1.000,00 BRL Fx
‘ | 2 [El  CONECTOR PASSAGEM 250V 2,5 MM2 ‘ 2 ‘ unidade | R$50.000,00 |BRLV R$100.000,00 BRL Fx

Para os itens spot, o campo “Pre¢o
liquido” fica disponivel para edicao pelo
requisitante. O valor informado deve
corresponder ao preg¢o unitario ja
incluindo todos os impostos previstos.
Caso contrario, o comprador ndo tera
autorizacao para prosseguir com a
emissao do Pedido de Compra. Além
disso, o valor do pedido nao podera
ultrapassar o limite informado neste
campo, em conformidade com os

Procedimentos de Compras. h a rt

‘ Agdes v H Mais v ‘ ‘ Importar dados contabeis H Atualizar total ‘




\

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

v |tens de linha

Total de 2 itens

O requisitante também pode optar por
alterar as informagoes por item.
Basta selecionar o item que deseja
realizar a alteragao, em seguida clique
1 [E  TUBO MEDIDOR MAG AISI304 PTFE em “Acgoes” e “Editar detalhes”.

M° T Tipo Descricdo

2 (= COMECTOR PASSAGEM 250V 2.5 MM2

[____ap_c”geg__}{____] __[_____ij_a_i;s.__}{ _____ l ‘ Importar dados contédbeis | | Atualizar total

Copiar linhas selecionadas

Editar detalhes

Editar desconto
Excluir linhas selecionadas

Excluir descontos
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Detalhes do item de linha

Me:

Descricdo completa:

Codigo SAP:
Supplier Part Auxiliary ID:
Qtd.:

UM:

Preco liguido

TUBO MEDIDOR MAGMNETICO. DIAMETRO NOMINAL 6 POL. CONEXAD AD PROCESSO

ENTRE FLANGES 150. MATERIAL DO TUBO DE MEDICAO ACO INOX AISI 304, MATERIAL

DO FLANGE ACO INOX AlSI 304, REVESTIMENTO PTFE. MATERIAL DO ELETRODO ACO

INCX 316. ANEL DE ATERRAMENTO-PROTECAO AC O INOX 316L. CLASSE DE PROTECAQ

IP-67. FABRICANTE EMERSON. REFERENCIA MS060AR1TSASAIMONHG1Q4

1030155

c47

20 |

unidade

: |RSlD0.DO |EIRLV

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

O requisitante pode alterar os
campos de Preco Liquido e
Qtd., localizados na sesséao
“Detalhes do item de linha”.

PROJETO

smar
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PRE74: PR674: Aquisicio de pegas SPOT

Resumo

Titulo: * ‘ PR674: Aquisicdo de pegas SPOT
Em nome de: ‘ Juliana Forti Ferreira de Melo

Cadigo da empresa: ‘ 1000 (Klabin S.A.)

Meus rotulos:  Aplicar rétulo.. v @

CC Aprovador: ¥ ‘ 1089031005 ‘

T
kit

Data esperada de entrega: | Qui, 22 jan, 2026

Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

&= |mprimir ‘ Continuar comprando H Excluir H Salvar ‘ Enviar

Comentarios: | Comprador,
4504158192 favor negociar os itens SPOT.

Esta requisico possui anexo. Favor avaliar.

0s itens de contrato foram enviados no Pedido Ariba
W

Ciente de que o nivel de urgéncia selecionado, aciona uma algada de liberacio superior:  (@)Sim () N/A

Apdbs preencher todos os campos
necessarios, faga a revisao das
informacdes e para enviar a
Requisicao para liberacao clique em
“Verificar” no Resumo do Carrinho,
para validar se todas as
informacgdes necessarias foram
preenchidas.

Resumo do carrinho

Negociacdo Nece... (2) R$101.000,00 BRL

Total (2 itens) R$101.000,00 BRL

Verificar

smart
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Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

y

2
‘ Continuar comprando | ‘ Excluir ‘ ‘ Clvar | | Se todas as informacdes estiverem corretas,

apos clicar em “Verificar” o Buying
apresentara a mensagem de “Exito”, apos
constar essa mensagem clique em “Enviar”,
para enviar a requisicdo para o SAP S/4
Hana e para a fase de aprovacgao, conforme

Resumo do carrinho Procedimentos de Estratégia de Aprovacao

Megociacdo Nece... (2) R%101.000,00 BRL da Klabln

Total (2 itens) R$101.000,00 BRL

1

Verificar | | Exito

- \ smart
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Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

PR674: PR674: Aquisico de pegas SPOT = Imprimir ‘ Enviar ‘ ‘ Sair ‘

[tem de linha 1: O prazo de entrega deste item de linha & de 30 dias apos a data esperada de entrega selecionada. Talvez o fornecedor ndo consiga cumprir seu requisito esperado.

ltem de linha 2: O prazo de entrega deste item de linha é de 30 dias apds a data esperada de entrega selecionada. Talvez o fornecedor ndo consiga cumprir seu requisito esperado.

‘ Enviar H Sair ‘

O Ariba Buying verifica se as datas
solicitadas para entrega estdo alinhadas as
datas cadastradas no mestre de materiais.
Caso a data de necessidade seja anterior a
data prevista no cadastro, o sistema emitira
um alerta, permitindo que o requisitante
ajuste a data na Requisicao.
Se ainda assim desejar prosseguir, ciente
de que podera haver atraso na entrega do
item, basta clicar em “Enviar”. PROJETO t
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Estrutura da Requisicao de Compra/PR — Item SPOT

J A requisicao foi processada e enviada ao sistema externo.

‘ Adicionar rotulo | | Exibir requisicao
PR674 - PR674: Aquisicdo de pecas SPOT Status: Enviado
l Copiar l l Retirar l l Editar l l Imprimir l l Importar do Excel l l Exportar para Excel
Resumo Pedidos Recibos Histérico
Titulo: PREB74: Aquisicdo de pegas SPOT FlesiTrs il =i
Em nome de:  Juliana Forti Ferreira de Melo
Codigo da empresa: _ 1000 (Klabin SA) Negociacdo Nece... (2) R$101.000,00 BRL
L e P
1 Cadigo de referéncia de ERP: 0010139120 1 .
e e —— e —————— Total (2 itens) R$101.000,00 BRL

Ciente de que o nivel de urgéncia selecionadoe, aciona uma alcada de liberagdo superior:  Sim

Meus rétulos:  Aplicar rétulo.. v (0

CC Aprovador: 1089031005

Data esperada de entrega:  Qui, 22 jan, 2026 (i)

smart
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Ativar sintese de documentos

[ | ZARB Requisicdo Ariba 10139120 B

| | Cabecalho

Estrutura da Requisicdo de Compra/PR — Item SPOT

Exibir Requisicao compra 10139120

™ & mg [i] g3 Configuragdes pessoais

Descrigdo

= G| ==/ H WLl Z ] %l B L B || B | ]| | B2 &2 (| || | £ Valores propostos
=, Item Stat. C 1 Material Texto breve Quanti..  Prc.avaliacdo = Valor total UM  Dta.solicit. Dt.remessa GCm Centro Requisitante Contrato bésico
10 K 1030155 TUBO MEDIDOR MAGNETICO. DIAMETR... 10 100,00 1.000,00 CDA 20.01.2026  22.01.2026 523 Klabin - MAO1 1089031005
20 K 1038968 CONECTOR PASSAGEM. TIPO BORNE F.. 2 50.000,00 100.000,00 CDA 20.01.2026  22.01.2026  S23 Klabin - MAO1 1089031005
101.000,00
A requisicao é enviada ao
SAP S/4 Hana porém ainda ha
necessidade de liberagcao
<> deste documento, para que o
= |Item 1[ 101030155, TUBO MEDIDOR MAGNETICO.D..~ A ¥ COmpradOr receba a demanda
Dados de material Quantidades e datas | Avaliacgo | CIC | Fonte de suprimento | Status | Pessoa de contato | Estrat.liberacdo e |n|C|e as negOC|agéeS
A

Textos de item

= [E Texto do item

= [5] Nota de item

=[5 Texto de remessa
= [2] Texto de pedido de mg @)
=[] Rejeicdo do doc. comp

Exis...

TUBC MEDIDOR MAGNETICO; DIAMETRO NOMINAT.: €& POL; CONEXAO AQ PROCESSO:
ENTRE FLANGES 150; MATERIAT. DO TUBO DE MEDICAO: ACO INOX ATST

304; MATERIAL DO FLANGE: ACO INOX AISI 304; REVESTIMENTO: PTFE;
MATERTAT DO ELETRODO: ACO INOX 316; ANEL DE ATERRAMENTO/PROTECAO: AC
O INOX 316L; CLASSE DE PROTECAQO: IP-67; FABRICANTE: EMERSON;
REFERENCTIA: MSO60ARITSASAIMONHG1O4

1 Editor texto cor.. v Texto é exibido a partir de Mestre mat. (Texto pedido compras )

:lndrt
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Aprovacao da Requisicao de Compra (PR) Ariba — Item SPOT

y

IMPORTANTE

* Os itens SPOT sé&o liberados diretamente no SAP S/4HANA. O requisitante cria a demanda no Ariba, mas a
aprovacao € realizada dentro do SAP pelos aprovadores.

» Diferentemente das requisi¢coes de Contrato criadas no Ariba, as requisicoes SPOT nao sao aprovadas no nivel
de cabecalho. Como a liberacio ocorre no SAP, a aprovacao é feita por item.

- \ smart




