Klabin

SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO E REFEIGAO <> Seni()f

CADASTRO DE CRACHAS PROVISORIOS




ACESSO AO SISTEMA

1. Acessar o link abaixo para logar no portal da Sénior:
https://platform.senior.com.br/login/?redirectTo=https % 3A%2F %2F platform.senior.com.br%2F senior-x%2F &tenant=klabin.com.br

2. Inserir o usuario do sistema e clicar em préximo

A Klabin foi mais uma 4 !,
vez reconhecida pelo

Indice Dow Jones de

Sustentabilidade.

Acesse asua conta

& | usuario@klabin com br

Esqueceu a senha?

Palitica de Privacidsde % Senior

3. ApOs a etapa anterior, indicar sua senha e clicar em autenticar

Vi 4

A Klabin foi mais uma

vez reconhECida pelo Acesse a sua conta
Indice Dow Jones de

Sustentabilidade.

&  usuario@klabin.com.br
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Voltar

Esqueceu a senha?

Falitica de Privacidade (; Senior
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CADASTRO DE CRACHAS PROVISORIOS

Possibilita a emissao de crachas provisorios, que possuem a fungéo de substituir temporariamente um cracha
titular por perda, roubo ou mesmo esquecimento. Pode ser usado também em casos de admissédo de novos
colaboradores, quando o cracha definitivo ainda nao estiver confeccionado.

1. Seguir o seguinte caminho no ambiente:

@ Gestao de Acesso e Seguranca / Recepcao / Credenciais Provisorias

y MIabin O

Gestao de Acesso e Seguranga | Ronda X
E—j < Gestdo de portarias
Gestdo de Acesso e Seguranga | Ronda X

£ Menu Operagdo de portarias virtuais

Analytics Ronda Portarias virtuais

Configuragtes Gerais .
Agendamentos de visitantes

Cadastros gerais

Recepgdo
Controle de acesso

Portarias

Gestdo de portarias

Tipos de visita
Security Hub

Consultas Recursos da visita

W
W
w
w
W
2% ¢
A
A

Downloads Procedimentos da visita

Autoatendimento

Recepcao

a« >

Visitantes Credenciais provisérias

FILTROS

CREDENCIAIS PROVISORIAS ATIVAS

Nenhuma credencial proviséria em aberto
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2. Criar um cadastro de cracha provisério

2.1 Selecionar a portaria da unidade na lista suspensa
2.2 Clicar em adicionar

V. d
-

Gestdo de Acesso e Seguranca

Recepcao
@«

Visitantes Credenciais provisorias

FILTROS
CREDENCIAIS PROVISORIAS ATIVAS

Portaria Jundiai TP | +~

Nenhuma credencial proviséria em aberto

2.3 Pesquisar o colaborador indicando seu PRN (matricula) no campo de pesquisa
2.4 Indicar o numero do cracha (12 digitos) que sera liberado ao colaborador
2.5 Definir a data de final da validade do cracha

.6 Ap0s finalizar o cadastro, clicar em adicionar

Gestdo de Acesso e Seguranca

Credencial provisoéria
® > >

NOVA CREDENCIAL PROVISORIA

Dados da pessoa

Pesquise por nome, documento ou matricula *

[ 999999|

Usuario Teste (CPF: 12345678900)

Daaos aa creaencial provisoria

Tecnologia do cracha * Namero *

[~ )
Smart Card £L.J ) __ 006101000001

7y g¥alidade * Portaria *
2.6

" T o1mi/2023 12:00 =]

Portaria Jundiai TP

Adicionar Ler nimero da credencial Cancelar
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3. Validagao de credenciais provisérias ativas

3.1 Apds realizar o cadastro do craché provisério no item 2, o histérico de crachas sera apresentado no campo de
credenciais provisodrias ativas.
3.2

3.2 Para detalhar (editar data de validade ou validar credencial) e finalizar um cadastro, basta clicar no campo “agéo”

‘:! Gestao de Acesso e Seguranca

Recepcao
@« >

FILTROS

CREDENCIAIS PROVISORIAS ATIVAS

Portaria Jundiai TP

Tecnologia da credencial Data de validade Portaria Agdo

Usuario Teste 6101000001 01/11/2023

X Portaria Jundiai TP Acdes ¥
rt Car

Detalhar

Finalizar credencial

Exemplo da acéo de detalhes aberta, onde E o d 30 d 5
se permite a alteragéo da data de validade, Xemplo da agao oe encerramento de um
ap6s alterar clicar em salvar cracha provisorio ja cadastrado

DETALHES

FINALIZAR CREDENCIAL?

Dados da pessoa

Usuario Teste

Tem certeza de que deseja finalizar a credencial

USUARIO@KLABIN.COM.BR

123.456.789-00

Dados da credencial proviséria

Tec Neimes ° Credencial finalizada com sucesso ¥
Smart Card 6101000001

Portaria Jundiai TP

Validade

01/11/2023 12:00

Finalizar credencial Fechar

T

Klabin




