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V. 4
50 ACESSANDO O SISTEMA

A. Acesse o site através do endereco - vy Facilities
. - 4
(https://gerenciadefacilities.com.br/) Klabin
utilizando as credéncias de acesso E-mail
Acesso ao Portal
e Senha.

B. No caso do primeiro acesso, ou sejq,
VOCE Nnunca acessou hem mesmo para

pedir taxi ou lanche, veja os slides do 3 “

ao 5, do contrdrio va direto para o slide 6. Edeiiod Minkd SO




Klabin

G50 PRIMEIRO ACESSO | .z oo | “oms

Acesso ao Portal

| Email

Senha

C. Primeiramente clique no link “Esqueci
Minha Senha.”

| Esqueci Minha Senha

D. Em seguida como no print, preencha o
seu e-mail Klabin e depois cligue no
botdo “Enviar Link”.

Essa acdo ird disparar um e-mail para

acesso do sistfema, na sua caixa de . 4 Facilities
(EE"]1-r<:1(:j(:1. Klabin
Aguarde em torno de 2 minutos caso o e- Acesso ao Portal

mail ndo chegue imediatamente.

@ Informe o email de acesso ao painel, para
que o sistema envie um link para seu e-mail,
pelo qual sera possivel acessar o painel e
alterar sua senha para uma nova.

thayna.godoy@klabin.com.br

Enviar Link
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¢ TRATANDO POSSIVEL ERRO

E. Caso vocé tenha digi’rodq seu e—mgil , " e
corretamente, como no slide anterior, porem b
voceé tenha recebido um erro como esse,
existe uma possibilidade de seu cadastro Acesso ao Portal
estar com um e-mail padrdo recebido
diretfamente do SAP, que utiliza o usudrio de | | Carregando

. ;s . . Aguarde ...
rede seguido do dominio Klabin ex.:

klsc0O0124704@klabin.com.br

N&o existe nenhum usuario com o E-mail
(thayna.godoy2@klabin.com.br) |

Nesses casos basta digitar seu usudrio de
rede + @klabin.com.br

© Informe o email de acesso ao painel, para
que o sistema envie um link para seu e-mail,

Esse e-mail também disparard o acesso ao e e
sistema para a sua caixa de entrada. Fllorarsuasenna para uma nova
Depois do acesso € possivel editar o e-mail
para facilitar nos demais acessos.

© Vocé ja errou 1 vez a sua senha |

Email
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5y E-MAIL DE ACESSO (RECUPERAGAQ) s

F.

O recurso utilizado serve tanto

PAra O primeiro acesso, Como

para quando vocé venha a

esquecer a anfiga senha que PCUPERACS DE SERHA E) PARIEL - 06 Facite
Criou para acessar o sistema.

SISTEMA GFA BS Caixa de Entr.._Jefferson - P

O e-mail enviado, contém um
layout parecido com o do print,

0la Jefferson Julio (Administrader), utilize o link abaixo para poder logar no painel e alterar sua antiga senha para uma nova.

onde possui um link que ird N a——

direcionar vocé ao sistema R

Facilities. GFA - Geréncia de Facilities
Logo apds acessar, o sistema ird .4

abrir uma jone|0 modal Esse é um e-mail automéitico do sistema, néio o responda.

sugerindo uma nova senha.

Basta digitar a nova senha e nos
demais acesso utiliza-la.

PS: Caso esqueca a senha criada poderad retornar
esses passos quantas vezes se fizer necessario.
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=8 ESCOLHENDO O MODULO

G. Para acessar o . 4 Portal GFA
mddulo de veiculos et e
utilize o link
conforme mostra a
i agle g em. & Agua ¥1 Alimentaczo B Aimoxarifado @ Armarios
PS: Vocé fambém T S — e
pode utilizar o menu S # cesio 2 oot g Pessons
no topo do sistema i Limez oo S F anstenio

¥1 marmita A\ Obras Ocorréncia Patrimonial A Placas
para alternar entre ‘
, = Portaria |* Programa de Visitas @ Programas Socioeducativos Relatorios
OS m O d U | OS * 4z SLA & Taxi A Transporte Coletivo I & Veiculos I
Ll Graficos do GFA - Interno [l Graficos do GFA - Via Power Bl
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50 CADASTRANDO A CNH

CNH
0
H‘ AO rO|Gr 0 borro de r0|0gem E Vocé ainda ndo criou solicitacdo
identifigue o campo que

. o Gerar Nova Solicitacdo
demonstra a imagem ao lado,

clicando em Gerar Nova © Aguardando Aprovaio
SO"C"’GQ&O. @ Aguardando Revisdo

& Aprovado

l.  Na sequéncia, no campo
Funciondrio, inicie a digitacdo
do seu nome e aguarde o
sistema retornar os resultados.

@ A\Vencer 30 dias

o Vencidas Dentro do prazo 30 dias

% Vencida

£ Renovadas

J. Emseguidaq, faca um check se i Reprovado
O seu PRN estd correto e

cligue na opcdo para *
selecionar.

Cadastrar Validagao de CNH

Os campos com * s&o de preenchimento obrigatario |

* Funcionario thayna

(NPT (PRM).: 145203) Ingrid Thaynara Persira de Queiroz Silva
(NPT (PRM).: 134430) Rafaely Thaynara da Silva Pais

(NPT [PRN).: 132363) Thayna Goday

(NPT (PRM).: 135104) Thayna Lima dos Santos

(NPT (PRN).: 1523253) Thayna Rodrigues Gracia

(NPT (PEN).: 137044) Thayna Terci Ferreira

(NPT (PRN).: 149732) Thaynara Andrade Lopes

(NPT (PRN).: 154428) Thaynara da Silva de Moura
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CADASTRANDO A CNH iabi

K. Inicie a digitacdo das informacaoes.

L. Ao finalizar, cligue no botdo

* Funcionario

I (NPT (PRN).: 132365) Thayna Godoy

Nome Thayna Godoy
Aimagem abaixo demonstra onde encontrar as informagdes que sao requeridas no formulario
* CPF 078.709.939-21
PATAVIC A0,z | 01234567850 ,] ‘ﬁ
*RG 10.692.549-6 AT X 8
) s 0
TGS TS 2 030123 A B1
* Data de Nascimento e oy
T : )
[ eazzarpazpatear /7
£} EAIRAXPAIRATEAL?
* N° Telefone ¢ 1. AL <
¥ | PERNISSAD) 3
* Tipo de Telefone Selecione ... : — e IR A
22222222222 )| ex/o1z3906 J[ oa/017190 : b
*N* CNH N° do Registro N° da Identidade/UF N° do RENACH
N° do Espelho w—— Categoria da Carteira UF (+9 Digitos)
* Categoria CNH Selecione ...
* Data de Validade da CNH
* Cidade de Nascimento
* Estado Emissor da CNH Selecione ...
* Data da Primeira Cnh
* N° Espelho
*N* Renach
* Estado de Circulacao Selecione ...

Anexar Copia da CNH Para Avalicao

Tipos Aceitos jpg, jpeg, png, pdf
Tamanho maximo de 5MB

Motivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
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=g DUVIDAS | DIFICULDADES

Tem alguma duvida? Estd com alguma dificuldade?

Contate o time do Frota Leve através do e-mail frotaleve@klabin.com.br
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